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TEXTO VIGENTE]

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA, INTEGRADO POR LA
MAGISTRADA PRESIDENTA MAESTRA ELIZABETH BAUTISTA VELASCO, MAGISTRADO
MAESTRO RAYMUNDO WILFRIDO LOPEZ VASQUEZ Y LA LICENCIADA LIZBETH JESSICA
GALLARDO MARTINEZ, SECRETARIA DE ESTUDIO Y CUENTA EN FUNCIONES DE
MAGISTRADA ELECTORAL, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 116,
FRACCION IV, INCISOS C) NUMERAL 5, Y 133, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 105, PARRAFO 1, y 106, PARRAFO 1, DE LA LEY GENERAL
DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, Y 114 BIS, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, EN RELACION CON LOS
ARTICULOS 1, 2, 7, 17, 19, 22, APARTADO B, FRACCIONES I, Il Y XIIl, Y 24, FRACCION Il, DE LA
LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA, Y

CONSIDERANDO

Los drganos constitucionales autbnomos son aquéllos creados fundamentalmente en las
Constituciones y que no se adscriben a los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi también
actian con independencia en sus decisiones y estructura organica, depositarios de funciones
estatales que buscan desmonopolizar, especializar, agilizar, independizar, controlar y/o transparentar
ante la sociedad su actuar, con la misma igualdad constitucional, con la finalidad de otorgar certeza
juridica y legalidad a los actos de los diversos entes publicos del Estado; son 6rganos publicos que
ejercen una funcion primordial en el Estado, establecidos en los textos constitucionales y, por tanto,
tienen relaciones de coordinacién con los demas poderes tradicionales u 6rganos autbnomos, sin
situarse subordinadamente en algunos de ellos, pues un oOrgano autbnomo cuenta con
especializacion en su area y no del guiarse por intereses partidistas o situaciones coyunturales, sino
con estricto apego a la legalidad?.

En ese orden de ideas, con fecha treinta de junio del afio dos mil quince, se publicé en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado, el decreto por el que se reforma, deroga y adiciona diversas
disposiciones a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, mediante el cual, se
crea y otorga autonomia constitucional al Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca, en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, es decir pasa a ser un 6rgano auténomo de base
constitucional y que ya no depende del Poder Judicial del Estado.

El Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca esta integrado por tres Magistrados o
Magistradas, quienes tienen la tarea de analizar, discutir y resolver los diversos medios de
impugnacién que establece la Ley del Sistema de Medios de Impugnaciéon en Materia electoral y de
Participacion Ciudadana para el Estado de Oaxaca.

Por otra parte, mediante sesion privada de nueve de febrero de dos mil dieciséis, los entonces
Magistrados que integraban el Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca, por mayoria de votos
aprobaron el Reglamento Interior de este Tribunal, solicitando la publicacion del mismo el diecisiete

1 Fuente: Filiberto Valentin Ugalde Calderén, Organos constitucionales autonomos.
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de marzo de ese mismo afio. Siendo dicho instrumento el que asentd diversas bases sobre la
organizacion interna de este Tribunal.

En ese sentido, con fecha seis de mayo de dos mil veintiuno, fue publicada en el Periodico Oficial del
Gobierno del Estado, la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca, misma que entro
en vigor el dia siete de mayo del mismo afio, y tiene como objeto regular la organizacion y
funcionamiento del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca, por lo que es necesario expedir el
Reglamento Interno de este 6rgano jurisdiccional, conforme a la Ley Organica y de conformidad con
lo mandatado en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las Leyes Generales, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Maxime que, si bien ya se cuenta con un Reglamento interno, éste no se ajusta en cuanto a su
contenido a lo mandatado por la Ley Organica de este Tribunal, en razén de la creacion de diversas
areas, también, en cuanto a las atribuciones de cada area y cargo, de ahi que, resulte indispensable
derogar el anterior Reglamento y dar lugar a uno nuevo que se ajuste y delimite la organizacion
interna de este Tribunal.

Para ello, la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca, en su articulo 22, apartado B,
fracciones | y Il, establece que el Pleno tendr& la atribucion, entre otras no menos importantes, de
aprobar los reglamentos para el adecuado funcionamiento, y de crear, modificar o suprimir las areas
y o6rganos del Tribunal, esto con base a las cargas de trabajo, normatividad aplicable y de acuerdo a
la disponibilidad presupuestal.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales, el Pleno del Tribunal
Electoral del Estado de Oaxaca, emite el siguiente:
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones de este Reglamento son de observancia general en el Tribunal
Electoral del Estado de Oaxaca, y tienen por objeto regular la competencia, facultades, organizacion
y funcionamiento, tanto de sus areas jurisdiccionales como administrativas, conforme a las
atribuciones que le confiere la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, la Ley
Organica del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca y las demas disposiciones legales que resulten
aplicables, para el correcto despacho de los asuntos de su competencia.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

Areas: Areas Jurisdiccionales, Administrativas y de Control que integran la estructura
organica del Tribunal Electoral del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca,;

Congreso: Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;

Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;
Fondo: Fondo de la Administracion de Justicia;

Instituto: Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Oaxaca;
Ley Electoral: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Oaxaca,;
Ley General de Responsabilidades: Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley General de Medios: Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia
Electoral;

Ley de Medios: Ley del Sistema de Medios de Impugnacion en materia Electoral y de
Participacion Ciudadana para el Estado de Oaxaca,;

Ley Orgénica: Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca,;
Magistratura: Magistrada o Magistrado del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca,;

Pagina web institucional: Sitio de internet oficial del Tribunal Electoral del Estado de
Oaxaca;
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XIll.  Personal: Las y los servidores publicos, empleadas o empleados que laboran en el Tribunal
Electoral del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca;

XIV. Pleno: Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca;

XV. Presidencia: Magistrada Presidenta o Magistrado Presidente del Tribunal Electoral del
Estado de Oaxaca;

XVI.  Reglamento: Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca,;

XVIl. Secretaria 0 Secretario General: Secretaria 0 Secretario General del Tribunal Electoral del
Estado de Oaxaca;

XVIII.  Secretaria 0 Secretario: Secretaria 0 Secretario de Estudio y Cuenta del Tribunal Electoral
del Estado de Oaxaca; y

XIX.  Tribunal / Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca.

Articulo 3. La interpretacion del presente Reglamento se hara en apego a los criterios gramatical,
sistematico, funcional y a la jurisprudencia; de conformidad con la Constitucién y los tratados
internacionales, favoreciendo en todo tiempo la proteccién mas amplia a las personas.

Articulo 4. Correspondera al Pleno o a la Presidencia, en el ambito de sus respectivas
competencias, conocer y dirimir cualquier controversia que surja entre las areas jurisdiccionales y
administrativas, asi como, de los 6rganos colegiados del Tribunal Electoral, con motivo de la
aplicacién de las disposiciones de la Ley Orgéanica o el presente Reglamento.

Articulo 5. Todo el personal que integra el Tribunal Electoral, en el ambito de sus respectivas
competencias y en el ejercicio de sus funciones, tiene la obligacion de promover, respetar, proteger y
garantizar los derechos humanos, de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

En el ejercicio de sus funciones, el personal se sujetara a los principios rectores de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, interculturalidad, maxima publicidad, objetividad, paridad y
perspectiva de género, debiendo observar, el Cédigo de Etica y el Codigo de Conducta, asi como,
cualquier disposicidon normativa que emita el Pleno.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL TRIBUNAL ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
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Articulo 6. Para el ejercicio de las facultades constitucionales y legales el Tribunal Electoral contara
con las siguientes areas, previstas en su estructura organica:
I.  ElPleno.
II. La Presidencia.
. Organos Colegiados
a) Comision de Género;
b) Comisién de Reglamentacion;
c) Comité del Fondo de Administracién de Justicia;
d) Comité de Transparencia;
e) Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacion de
Servicios del Tribunal; y
f) Las demas comisiones, comités y drganos colegiados que el Pleno instale.
IV.  Areas Jurisdiccionales:
a) La Secretaria General; y
b) Las Ponencias de las Magistradas y Magistrados.
V. Areas Administrativas:
a) Unidad Administrativa;
b) Unidad de Capacitacion;
c) Unidad de Transparencia;
d) Unidad de Comunicacion Social; y
e) Unidad de Sistemas Informaticos;

VI. La Contraloria Interna.

Articulo 7. El Tribunal Electoral contara con los Organos Colegiados que considere pertinentes, para
el desempefio de sus atribuciones y fines, coadyuvando en la labor de administracion e imparticion
de justicia en materia electoral.

La participacion de los integrantes de los Organos Colegiados es de caracter honorifico, por lo que
no recibirdn remuneraciéon alguna adicional por el cumplimiento de las funciones encomendadas;
guienes ejerceran sus funciones conforme a la capacidad humana, fisica, técnica y presupuestaria
con que cuente el Tribunal Electoral.

Articulo 8. La estructura organizacional prevista en la Ley Organica y el presente Reglamento, sera
integrada por el personal que requiera, conforme lo permita el presupuesto de egresos.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Articulo 9. El Pleno tiene ademas de las atribuciones que le otorga la Ley Organica, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Sesionar por separado los asuntos de caracter jurisdiccional y los asuntos de caracter
administrativo, estos Ultimos se analizaran y someteran a consideracion del Pleno en
sesiones privadas;

Designar a su Presidenta o Presidente en sesion privada y mediante el voto secreto que
emitan las Magistradas y Magistrados; presidencia que debe ser rotatoria y bajo el principio
de alternancia de género;

Emitir los acuerdos generales que sean necesarios para la pronta y eficaz resolucion de los
asuntos de su competencia, estableciendo criterios ante la ausencia de la ley;

Aprobar los reglamentos, manuales, lineamientos y criterios para el adecuado
funcionamiento del Tribunal;

Conocer y resolver en reconsideracion de las sanciones impuestas;

Calificar y resolver de inmediato las excusas y recusaciones de las Magistradas y
Magistrados de abstenerse de conocer de un asunto;

Resolver en todo lo no previsto por la Ley Organica o por el presente Reglamento, y
Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO TERCERO
DE LA PRESIDENCIA

Articulo 10. La Presidenta o Presidente tiene ademas de las atribuciones que le otorga la Ley
Organica, las siguientes:

Tratandose de sesiones publicas, convocar a los integrantes del Pleno con al menos
cuarenta y ocho horas de anticipacion, ya sea de forma personal o a través de medios
electronicos;

En caso de un asunto de suma urgencia y cuando asi se justifique, puede convocar de
manera inmediata;

Tratandose de sesiones privadas, convocar con al menos cuarenta y ocho horas de
anticipacion, anexando la documentacion respectiva;
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V.

V1.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

Convocar a las y los integrantes del Pleno a las audiencias de oidas, que soliciten las partes
en los expedientes que se encuentren en instruccién y cumplimiento;

Delegar atribuciones y facultades al personal jurisdiccional, administrativo y técnico del
Tribunal, salvo aquellas que, por disposicién legal, deba ejercerlas personalmente;

Otorgar poderes generales o especiales para representar al Tribunal Electoral;
Integrar y Presidir las comisiones permanentes del Tribunal Electoral;

Dictar los acuerdos y circulares, en el ambito de su competencia, para el buen
funcionamiento del Tribunal Electoral;

Supervisar la debida integracion y funcionamiento de las areas del Tribunal Electoral;

Vigilar y tomar las medidas necesarias para que se cumplan los acuerdos y las resoluciones
de caracter administrativo dictadas por el Pleno;

Ordenar la practica de investigaciones relacionadas con actos que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas,

Ordenar a la Secretaria que se fije en los estrados del Tribunal, y en pagina web institucional
con apoyo del area de informatica, con una anticipacion de por lo menos veinticuatro horas o
menor por la urgencia de resolucion, la lista de los asuntos que seran analizados en cada
sesion o0, en su caso, el aviso por el que se difiere la misma;

Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO CUARTO
DE LAS MAGISTRADAS Y MAGISTRADOS

Articulo 11. Las Magistradas o Magistrados del Tribunal, tienen ademas de las atribuciones que les
otorga la Ley Organica, las siguientes:

Requerir a las distintas areas del Tribunal, en el &mbito de sus respectivas atribuciones, el
apoyo necesario para la adecuada sustanciacion de los asuntos que les sean turnados;

Asistir puntualmente a las sesiones publicas y privadas del Pleno, convocadas por la
Presidencia, previa entrega de la documentacion necesaria para tratar los asuntos del orden
del dia;

Proponer la acumulacion o escisién de los expedientes;

Formular voto particular o razonado en caso de disenso con el proyecto de sentencia
aprobado por la mayoria en un plazo de cuarenta y ocho horas;

Pagina 9 de 54



REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA
@ Ultima Reforma 28-08-2021

TEEQ

TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE OAXACA

V. Designar al personal jurisdiccional de su ponencia para que integre o participe en los equipos
0 comisiones de trabajo creados por el Pleno;

VI.  Proponer a la Coordinadora o Coordinador de Ponencia o Secretaria o Secretario de Estudio
y Cuenta, que expondra sus proyectos de sentencia sefialando las consideraciones juridicas
y los preceptos en que se funden;

VII.  Solicitar a la Presidencia convocar a sesion publica para conocer de asuntos jurisdiccionales;

VIIl. Informar a la Contraloria sobre actos que pudieran constituir o vincularse con faltas
administrativas de los servidores publicos del Tribunal, para el inicio del procedimiento
respectivo;

IX. Facilitar a sus homologos la documentacion que en su caso le soliciten, a fin de realizar las
compulsas y certificaciones necesarias para la integracion y sustanciacion de los
expedientes turnados a sus ponencias;

X.  Solicitar a las areas del Tribunal, en el ambito de sus competencias, los apoyos técnicos para
la adecuada sustanciacion y resolucion de los medios de impugnacion, y

Xl.  Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO QUINTO
DE LAS SESIONES DEL PLENO

Articulo 12. Las sesiones publicas y privadas del Pleno, se celebraran en la sede del Tribunal y en la
fecha y hora designada para tal efecto.

Articulo 13. El orden del dia para las sesiones del Pleno sera establecido por la Presidencia,
debiendo notificar a las y los magistrados con cuarenta y ocho horas antes de la celebracién de la
sesion correspondiente. Si alguna o algun Magistrado estima que debe agregarse algun asunto
deberan hacerlo del conocimiento a la Presidencia, a mas tardar dentro de las veinticuatro horas
previas para que sea incluido y se haga del conocimiento de los demas integrantes del Pleno,
pudiendo realizarse la comunicacion por oficio o por medios electrénicos.

Lo anterior, siempre que la naturaleza de los asuntos a tratar asi lo permita.
Articulo 14. Las sesiones iniciaran en la hora designada y concluiran cuando se agote el orden del

dia. Solo podra interrumpirse por los recesos decretados por la Presidencia o a solicitud de
cualquiera de las Magistradas o los Magistrados.
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Articulo 15. La Presidencia sera asistida de la Secretaria General, quien verificar4 el cuérum legal,
previo pase de lista de las y los Magistrados, dara cuenta con los asuntos listados en el orden del
dia, y sometera a aprobacion los mismos.

Articulo 16. En las sesiones publicas, la o el Coordinador de la ponencia dara cuenta pormenorizada
del asunto a discusion y de la propuesta de resolucién que corresponda.

Concluida la intervencion de la o el Coordinador, la Presidencia dirigird y moderara la discusion de
los asuntos dando el uso de la palabra a las Magistradas y Magistrados, en el orden solicitado.

Concluido lo anterior y agotada las participaciones de las y los Magistrados, la Presidencia
preguntara si el asunto esta suficientemente discutido; en caso afirmativo, se procedera a recibir la
votacién por parte de la Secretaria General.

Siempre que se objete el sentido de un proyecto, quien formule la objecién deberd exponer sus
argumentos.

Articulo 17. Si existe divergencia de argumentos con respecto a la decisién de la mayoria, las y los
Magistrados podran votar en contra emitiendo un voto particular o a favor con o sin voto razonado.

Se entiende por voto particular, la opinidon divergente que emite la o el Magistrado con respecto al
proyecto puesto a consideracién; en el caso de que no coincida con la argumentacion, pero si con la
decisidn final adoptada, se denominara voto razonado.

El plazo para la emision de los votos razonados y particulares que al efecto se emitan, sera de
cuarenta y ocho horas.

Articulo 18. Las Magistradas y los Magistrados no podran abstenerse de votar, sino cuando tengan
excusa, impedimento legal conforme a la normatividad procesal aplicable o sean recusados; por lo
gue, inmediatamente de tener conocimiento del impedimento dara cuenta a la Presidencia, para que
el Pleno determine lo conducente.

Articulo 19. La Secretaria General, concluida la discusion, en los términos fijados en los articulos
precedentes, tomara la votacion correspondiente, dando cuenta de como quedo la votacion.

Articulo 20. Si el proyecto de la o el Magistrado ponente no fuese aceptado por la mayoria la
Presidencia, propondra al Pleno a otro Magistrado o Magistrada para efecto de que realice el
engrose correspondiente, se votara la propuesta y de ser aceptada, elaborara otra sentencia con las
argumentaciones que se hubiese invocado, agregandose como voto particular el proyecto que no fue
aprobado, si asi lo desea el o la ponente.

El engrose debera realizarse en el término de veinticuatro horas.

Articulo 21. De todas las sesiones se levantara un acta que contendra lo siguiente:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Lugar, fecha y hora de apertura y conclusion;

El tipo de sesion de que se trate;

Nombre de quien presida la sesion;

Lista de asistencia y, en su caso, el motivo por el que las Magistradas o los Magistrados no
asistieron, o por el que se hubiesen retirado de la sesion, asi como de su incorporacion o
reincorporacion;

Declaratoria del cuérum;

Lectura y, en su caso, aprobacion del orden del dia; o en su defecto, la dispensa de dicha
lectura, siempre que no se haya modificado el orden del dia previamente entregado a las y
los Magistrados;

El orden en que fueron discutidos los asuntos;

El resultado de la votacién que a cada asunto corresponda;

Cuando el asunto no sea aprobado por unanimidad, la referencia de los votos razonados o
particulares que se emitan;

Todo aquello que las y los Magistrados soliciten que se asiente y que tenga relacion con el
orden del dia aprobado, y

La firma de las y los Magistrados que intervinieron en la sesién y de la Secretaria General.

Articulo 22. Para garantizar el orden en las sesiones publicas, la Presidencia podra tomar las
siguientes medidas:

Exhortar a guardar el orden;

Ordenar el retiro de la sala de sesiones de personas que alteren el orden de la sesion; la
persona que se resista a cumplir la orden, sera desalojada con el auxilio de la fuerza publica;

Suspender la sesion por grave alteraciéon al orden, en tal caso, debera reanudarse dentro de
las veinticuatro horas siguientes, salvo que los integrantes del Pleno decidan otro plazo para
su continuacion;

Si en la sesidn se cometieran actos que puedan ser constitutivos de delitos, instruira que se
presente la denuncia correspondiente, y

Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y determine el Pleno.
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Articulo 23. Las sesiones privadas podran ser grabadas en audio, previa autorizacion del Pleno, con
el anico fin de realizar la transcripcion de los argumentos, en cuyo caso, se hara del conocimiento de
las y los Magistrados que no hubieren asistido a la sesién en que se autorizé la grabacién
correspondiente, se har& constar esta circunstancia en el acta.

Articulo 24. Las sesiones del Pleno sélo podran suspenderse en los casos siguientes:
I.  Cuando asi lo determine el Pleno o la Presidencia;
II.  Por caso fortuito, y

lll.  Por causa de fuerza mayor.

SECCION PRIMERA
DE LAS REGLAS DEL TURNO

Articulo 25. La Secretaria General dara cuenta en forma inmediata a la Presidencia, con los medios
de impugnacion y la documentacion que se reciba en la Oficialia de Partes; la Presidenta, dictara
acuerdo en el que ordene integrar, registrar y turnar los expedientes al Magistrado o Magistrada
Instructora, para la sustanciacion y formulacién del proyecto de resolucion que corresponda,
atendiendo al registro de entrada de los expedientes conforme al orden establecido.

Articulo 26. En caso de que se interponga un medio de impugnacion establecido en la Ley General
del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, en contra de alguna resolucion emitida
por el Pleno, la Presidencia a través de la Secretaria General tramitara el expediente respectivo de
conformidad con dicha Ley.

El informe circunstanciado, el oficio de remision de documentacién de algun medio de impugnacion
de los previstos en la Ley General de Medios y los oficios de aviso de interposicion de estos medios
de impugnacion seran signados por la Secretaria General.

Tratandose de los informes circunstanciados, éstos seran elaborados con apoyo de los Secretarios y
Secretarias de Estudio y Cuenta de las Ponencias respectivas.

SECCION SEGUNDA
DE LA SUSTANCIACION

Articulo 27. El acuerdo de turno de los medios de impugnacion corresponde a la Presidencia; la
instruccion al Magistrado Instructor; su resolucion y declaracion de cumplimiento al Pleno del
Tribunal.

Articulo 28. Los acuerdos tendentes al cabal cumplimiento de las sentencias del Tribunal,
corresponderan a la o el Magistrado ponente, con excepcion de aquellos donde se impongas
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medidas de apremio o tengan por cumplida en su totalidad la sentencia, seran del conocimiento del
Pleno del Tribunal.

Articulo 29. Todo acuerdo de tramite sera dictado a la brevedad posible a partir de que se reciba la
promocion en la ponencia correspondiente.

Articulo 30. Todo proyecto de resolucion debera presentarse ante el Pleno para su andlisis y
discusion, dentro de los quince dias naturales siguientes al en que quedé cerrada la instruccion.

Articulo 31. Todo asunto debera quedar resuelto dentro de los plazos establecidos en el articulo 19
de la Ley de Medios.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS PONENCIAS DE LAS MAGISTRADAS Y MAGISTRADOS

Articulo 32. Las ponencias son areas a cargo de las Magistradas y Magistrados del Pleno, las
cuales contaran con el personal jurisdiccional y administrativo para el cumplimiento de sus
atribuciones, de acuerdo con el presupuesto con el que cuente el Tribunal.

Articulo 33. Durante procesos electorales, tanto del régimen de partidos politicos como de sistemas
normativos internos, las ponencias contardn con personal eventual, para el auxilio del cumplimiento
de sus atribuciones y obligaciones.

SECCION PRIMERA
DE LAS COORDINACIONES DE PONENCIA

Articulo 34. La Coordinacién de Ponencia contara con una Coordinadora o Coordinador, quien
dependera directamente de la Magistrada o Magistrado de su adscripcion, teniendo fe publica con
respecto a la funcién jurisdiccional que realice, debiendo conducirse con estricto apego a derecho
bajo pena de incurrir en responsabilidad con los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 35. Para ser Coordinador o Coordinadora de Ponencia se debera reunir los siguientes
requisitos:

I.  Tener ciudadania mexicana por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y
civiles;

II.  Contar con credencial para votar con fotografia vigente;
lll.  Tener titulo y cédula profesional en la licenciatura en Derecho;
IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los ultimos cinco afios;

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los
ultimos cinco afios;
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VI.

Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado o condenada por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afio.

Articulo 36. La Coordinadora o Coordinador de Ponencia tiene ademas de las atribuciones y
obligaciones que le otorga la Ley Organica, las siguientes:

Apoyar a la Magistrada o Magistrado de su adscripcion en la revision de los requisitos y
presupuestos constitucionales y legales de los medios de impugnacion para su
procedencia;

Apoyar a la Magistrada o Magistrado de su adscripcién, en todo lo relativo a la
sustanciacion de los medios de impugnacion;

Coordinar, asignar y supervisar las labores de las Secretarias y Secretarios de Estudio y
Cuenta, asi como de las y los oficiales administrativos adscritos a la Ponencia;

Revisar los proyectos de acuerdos y sentencias, conforme a los criterios establecidos por la
Magistrada o Magistrado de su adscripcion;

Revisar y proponer a la Magistrada o Magistrado de su adscripcion:

a) El acuerdo de radicacién de los medios de impugnacion que sean turnados a la
Ponencia de su adscripcion, para el adecuado tramite y sustanciacion;

b) Los acuerdos y oficios de requerimiento a las partes para el debido tramite y
sustanciacion de los asuntos de su conocimiento;

c) El proyecto de desechamiento del medio de impugnacion en los casos previstos por
la ley de la materia;

d) El proyecto de acumulacion de los medios de impugnacién, cuando proceda,;
e) El auto de admision de los medios de impugnacion y de las pruebas ofrecidas;

f) El acuerdo de requerimiento de cualquier informe o documento que obre en poder de
las partes, asi como de alguna otra autoridad;

g) Los proyectos de sentencia de sobreseimiento de los medios de impugnacion
previstos en la ley de la materia, y

h) El acuerdo donde se ordene el cierre de instruccion correspondiente y se proceda a
la formulacién del proyecto de sentencia;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Coordinar y revisar los proyectos de sentencia de los asuntos de su Ponencia, listados para
sesion publica, con la debida anticipacion, para la integracion de las carpetas que se
distribuiran a las Magistradas o Magistrados;

Dar cuenta, en la sesion publica que corresponda con el proyecto de sentencia de los
expedientes listados, sefialando los argumentos y consideraciones juridicas que sustenten
el sentido de esta, cuando asi lo disponga la Magistrada o Magistrado de su adscripcion;

Coordinar y revisar el engrose de las sentencias correspondientes;

Proporcionar al é&rea de informatica, oportunamente el archivo electrénico de las
resoluciones definitivas para los efectos correspondientes,

Informar a la Magistrada o Magistrado de su adscripcion sobre la cadena impugnativa de
los asuntos de su ponencia,

Coordinar y vigilar el cumplimiento de las sentencias emitidas en los expedientes de su
Ponencia, y

Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables, y le confiera el Pleno, la
Presidenta o Presidente, o la Magistrada o Magistrado de su adscripcion.

SECCION SEGUNDA
DE LAS SECRETARIAS Y SECRETARIOS DE ESTUDIO Y CUENTA

Articulo 37. Las Secretarias y Secretarios de Estudio y Cuenta estan adscritos a las ponencias de
las Magistradas y Magistrados del Tribunal Electoral en lo que concierne a la substanciacion de los
medios de impugnacion, debiendo conducirse con estricto apego a derecho bajo pena de incurrir en
responsabilidad con los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 38. Para ser Secretaria 0 Secretario de Estudio y Cuenta se debera reunir los siguientes
requisitos:

Tener ciudadania mexicana por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y
civiles;

Contar con credencial para votar con fotografia vigente;
Tener titulo y cedula profesional en la licenciatura en Derecho;
No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los ultimos cinco afos;

No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los
altimos cinco afios;
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VI. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado o condenada por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afio.

Articulo 39. Las Secretarias y Secretarios de Estudio y Cuenta, tiene ademas de las atribuciones y
obligaciones que le otorga la Ley Orgénica, las siguientes:

I.  Desahogar las diligencias que le encomiende la Magistrada o Magistrado de su adscripcion;

II. Informar a su Coordinadora o Coordinador de Ponencia del estado que guardan los
expedientes que se encuentren bajo su instruccidn, asi como el cumplimiento de los mimos;

[ll. Informar a la Coordinadora o Coordinador de su adscripcién sobre la cadena impugnativa
de los asuntos que se les asignen;

IV. Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables, y le confiera el Pleno; la
Magistrada o Magistrado, o la Coordinadora o Coordinador de su adscripcion.

TITULO TERCERO
DE LOS ORGANOS COLEGIADOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 40. Las Comisiones Permanentes seran presididas por la Magistrada Presidenta o
Magistrado Presidente del Tribunal Electoral.

Articulo 41. Las comisiones permanentes sesionaran de manera ordinaria una vez cada trimestre,
sin perjuicio de que celebre sesiones extraordinarias cuando existan circunstancias que asi lo
amerite o lo considere conveniente su Presidencia.

Articulo 42. De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica, el Pleno podrd constituir por
acuerdo las comisiones temporales del Tribunal Electoral, mediante las designaciones
correspondientes, procediendo a tomar protesta de ley a sus integrantes.

Articulo 43. Las personas integrantes de las comisiones tienen derecho a voz y voto en todas las
sesiones que se lleven a cabo, a excepcion de la Secretaria Tecnica solo tendra derecho a voz.

Articulo 44. Cada miembro propietario de la comision que corresponda designara a su suplente,
mediante oficio dirigido a la Secretaria Técnica quien en sesion de instalacion informara sobre las
suplencias.

Articulo 45. Las comisiones, a través de su respectiva Secretaria Técnica, pueden invitar a personal
de las diversas éareas del Tribunal Electoral a participar en la sesién que corresponda. Las personas
invitadas a las sesiones solo tienen derecho a voz.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMISION DE GENERO

Articulo 46. La Comision de Género, tiene ademas de las atribuciones que le otorga la Ley
Organica, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

IX.

Realizar acciones para mantener y actualizar la estadistica judicial electoral en materia de
participacion politica de las mujeres en el estado, en coordinacion con la Secretaria General
del Tribunal;

Documentar y archivar sentencias relativas a juicios de violencia politica en razon de
género;

Dar seguimiento periddico del Observatorio Electoral de Género del Tribunal, a través de la
pagina web institucional y redes sociales del Tribunal para incluir la perspectiva de género;
y difundir actividades de la Comision, en coordinacion con las Unidades de Comunicacion
Social y Sistemas Informaticos del Tribunal,

Realizar actividades de prevencion, atencion y erradicacion de la violencia politica en razon
de género, por iniciativa propia o en coordinacidbn con otras instituciones publicas y
privadas;

Elaborar materiales didacticos relacionados con los derechos politico electorales de las
mujeres, paridad de género, violencia politica en razén de género, investigacion y temas
relacionados, en coordinacion con la Unidad de Comunicacion Social del Tribunal, y de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal;

Desarrollar la transversalidad de la perspectiva de género en el trabajo interno del Tribunal,
capacitacion en materia de derechos humanos de las mujeres, derechos laborales y
prevencion de violencia de género al interior del Tribunal, fortaleciendo el avance de las
mujeres que laboran en el mismo;

Fortalecer los enfoques de interculturalidad, interseccionalidad, asi como promocionar el
lenguaje incluyente en sentencias y documentos diversos generados por el Tribunal;

Rendir un informe semestral al Pleno, respecto de las actividades realizadas, y

Las demas que le sefialen las disposiciones normativas vigentes.

La Secretaria Técnica de la Comision de Género presentara un plan de trabajo anual, mismo que
sera presentado en sesidn de la Comisién y validado mediante acta.
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CAPITULO TERCERO ]
DE LA COMISION DE REGLAMENTACION

Articulo 47. La Comision de Reglamentacién, tiene ademas de las atribuciones que le otorga la Ley
Organica, las siguientes:

I. Proponer al Pleno los lineamientos para elaborar, actualizar, difundir e implementar los
documentos normativos internos;

Il. Requerir a las personas titulares de las areas del Tribunal Electoral la presentacion de
anteproyectos de documentos normativos, asi como las propuestas de innovacion y
modernizacion administrativa de su competencia;

[ll. Revisar las propuestas de documentos normativos y propuestas de innovacion vy
modernizacién administrativa presentadas por las personas titulares las areas del Tribunal
Electoral, e instruir las mejoras conducentes o someterlas a consideracion del Pleno para
su aprobacion;

IV. Colaborar con las comisiones del Tribunal Electoral para la emision de documentos
normativos u otros relacionados con el objeto de su creacion, a solicitud expresa de su
correspondiente Presidencia, y

V. Las demés que le sefialen las disposiciones normativas vigentes.

TITULO CUARTO
DEL FONDO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA

CAPITULO UNICO

DE LA INTEGRACION Y ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE
ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Articulo 48. El Fondo de Administracion de Justicia esta integrado por los siguientes recursos:
l.  Recursos econdmicos bajo custodia del Tribunal Electoral; y
Il.  Recursos econdmicos propios del Tribunal Electoral.
La administracion del Fondo debe permitir la identificacion de los distintos recursos que lo integran.

Articulo 49. Los recursos que integran el Fondo podran generar rendimientos a favor del propio
Fondo; los depositantes o beneficiarios no percibiran interés, rendimiento o contraprestacion alguna.

Articulo 50. Los recursos con los que se integra el Fondo son distintos de aquellos que comprende
el presupuesto anual aprobado a favor del Tribunal Electoral.
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Articulo 51. Los recursos econdémicos bajo custodia del Tribunal Electoral son aquellos que derivan
de depdésitos realizados ante él por instruccién de autoridad electoral competente, producto de
sentencias.

Las cantidades que reciba el Fondo en los términos del parrafo anterior, seran entregadas a quien
tenga derecho, previa sentencia emitida por el Pleno, por autorizacién de las Magistradas o
Magistrados en el cumplimiento de sus sentencias o por autoridad jurisdiccional competente, y
notificada por la Secretaria General a la Unidad Administrativa para su cumplimiento.

Articulo 52. El personal del Tribunal Electoral que conozca los datos personales de los depositantes
y beneficiarios del Fondo debe garantizar su confidencialidad, en los términos establecidos por la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Trasparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Articulo 53. Los recursos econdmicos propios del Tribunal Electoral son los constituidos por:

I. Las multas que por cualquier causa se impongan e ingresen al Tribunal Electoral por
instruccion de autoridad competente;

Il.  Las donaciones o aportaciones econdmicas hechas a favor del Tribunal Electoral;

[ll.  Los ingresos por concepto de derechos, aprovechamientos y productos que se generen a
favor del Tribunal Electoral; y

IV.  Cualquier otro ingreso licito que obtenga el Tribunal Electoral.
Articulo 54. Los recursos propios del Fondo de Administracion de Justicia, se emplearan
exclusivamente para el fortalecimiento de la administracion de Justicia Electoral, en los siguientes

casos:

I.  Para adquirir, construir, remodelar o adecuar bienes inmuebles de las areas jurisdiccionales
y administrativas del Tribunal Electoral;

Il.  Para la adquisicion, renta, reparacibn o mantenimiento de mobiliario y equipo de trabajo
necesario para las actividades del Tribunal Electoral, no autorizados en el presupuesto de
egresos;

[ll.  Para la capacitacion, actualizacion y especializacion profesional del personal del Tribunal
Electoral; y

IV. Los gastos imprevistos 0 que resulten impostergables para la correcta administracion de
justicia electoral, no contemplados en el presupuesto de egresos.
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Articulo 55. El Comité del Fondo de Administracién de Justicia del Tribunal Electoral, es el Organo
Colegiado encargado de la administracion y custodia de los recursos que integran el propio Fondo,
se instalara en el mes de enero de cada ejercicio y estara integrado por:

Una Presidencia, que estara a cargo de la persona Titular de la Presidencia del Tribunal
Electoral, quien tiene derecho a voz y voto;

Dos Vocalias, que estardn a cargo por las Magistradas o Magistrados restantes que
integran el Pleno, quienes tiene derecho a voz y voto; y

Una Secretaria Técnica, que estara a cargo de la persona Titular de la Unidad
Administrativa, quien tiene derecho a voz.

Cada miembro propietario del Comité del Fondo designara a su Suplente, mediante oficio dirigido a
la Secretaria Técnica, cuya o cuyo Titular en sesion de instalacién informara sobre las suplencias.

Articulo 56. EI Comité del Fondo de Administracion de Justicia sesionara de manera ordinaria una
vez cada trimestre, sin perjuicio de que celebre sesiones extraordinarias cuando existan
circunstancias que asi lo amerite o lo considere conveniente su Presidencia.

Articulo 57. EI Comité del Fondo de Administracion de Justicia tiene las siguientes atribuciones:

VI.

Vigilar que la aplicacion de los recursos del Fondo se base en criterios de legalidad,
eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honestidad, racionalidad, austeridad, control,
rendicion de cuentas y equidad de género;

Supervisar que el manejo de los recursos del Fondo se apegue a las disposiciones
normativas para la aplicacion y ejercicio del gasto publico;

Aprobar a propuesta de su Presidencia la aplicacion de los recursos propios del Fondo,
tomando en consideracion la capacidad financiera del mismo y la preservacion de su
solvencia economica;

Aprobar la inversién de recursos del Fondo en instrumentos financieros para la obtencion
de rendimientos, garantizando la disponibilidad inmediata y suficiente de dinero para
devoluciones de depdsitos judiciales que deban realizarse;

Aprobar disposiciones normativas para la administracién y operacion del Fondo;
Gestionar ante la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca las
acciones necesarias para conocer el estado que guardan los procedimientos

administrativos de ejecucion que se hayan iniciado con motivo de las multas impuestas por
el Tribunal Electoral; y
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VII.  Actuar en los términos establecidos en la Ley Orgéanica, este Reglamento y demés
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 58. Para el debido control del Fondo de la Administracion de Justicia la Unidad
Administrativa tiene las siguientes atribuciones:

I.  Operar los recursos del Fondo a través de su Departamento de Recursos Financieros;

Il.  Coordinar la captacion, control y devolucion de recursos economicos del Fondo, en
términos de las instrucciones que dicte la autoridad competente;

[ll.  Manejar una cuenta bancaria exclusiva de los recursos del Fondo, a hombre del Tribunal
Electoral del Estado de Oaxaca, para lo cual la persona Titular de la Presidencia del
Tribunal Electoral llevard la firma y representacion legal del Fondo, actuando
mancomunadamente con la persona Titular de la Unidad Administrativa;

IV. Garantizar que los recursos econdmicos que integran el Fondo sean recibidos por el
Tribunal mediante depdsito o transferencia a la cuenta bancaria del propio Fondo;

V. Remitir mensualmente al Comité del Fondo de la Administracion de Justicia los Estados
Financieros de la situacién que guardan los recursos del Fondo; y

VI. Las demas que le sefale la Ley Orgéanica, este Reglamento, el Comité y demas
disposiciones normativas aplicables.

TITULO QUINTO
DE LA SECRETARIA GENERAL

Articulo 59. La Secretaria 0 Secretario General tendra fe publica en todo lo relativo al ejercicio de su
cargo; coordinara las actividades propias de su area y las funciones del personal juridico y
administrativo adscrito a ella.

Articulo 60. La Secretaria o Secretario General tiene ademas de las atribuciones y obligaciones que
le otorga la Ley Orgénica, las siguientes:

I.  Autorizar con su firma las constancias y documentos expedidos dentro del ambito de
competencia del Tribunal y suscribir los documentos inherentes al ejercicio de su cargo;

. Dar cuenta de los asuntos que correspondan al Pleno, a la Presidencia y a las
Magistradas y Magistrados instructores;

lll.  Apoyar a la Presidencia en las funciones y tareas que le encomiende, e informar de
manera permanente del cumplimiento de sus acuerdos;

IV.  Firmar junto con la Presidenta o Presidente todos los acuerdos y actas que se emitan;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIILI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Dictar, previo acuerdo con la Presidenta o Presidente, los lineamientos generales para el
registro, identificacion, control, integracion y consulta de los expedientes jurisdiccionales y
administrativos a su cargo y en su oportunidad, tomar las medidas para la conservacion y
archivo;

Dar el tramite inmediato a los asuntos en que se interpongan medios de impugnacion en
materia federal y su envio a la autoridad correspondiente en tiempo y forma.

Proponer a la Comision de Reglamentacion los proyectos de manuales, lineamientos e
instructivos de sus areas de apoyo, para que a su vez ésta las someta a consideracion del
Pleno;

Foliar, sellar y rubricar los expedientes, asi como supervisar su correcta integracion;

Supervisar el adecuado funcionamiento de la Oficialia de Partes, la Oficina de Actuarios y
el Archivo Jurisdiccional de este Tribunal,

Publicar en los estrados del Tribunal, y en el sitio electrénico oficial del Tribunal con apoyo
del area de informatica, con veinticuatro horas de anticipacion, la lista de los asuntos a
resolver en la sesion publica correspondiente;

Turnar a las Magistradas y/o Magistrados los expedientes de los medios de impugnacion
gue les correspondan por el orden establecido;

Preparar las sesiones del Pleno convocadas por la Presidencia;

Asistir y verificar el quérum en las sesiones del Pleno, dar cuenta de los asuntos a tratar,
tomar las votaciones y dar a conocer el resultado de las mismas;

Dar cuenta en las sesiones del Pleno con el orden del dia, asi como tomar la votacion;

Recibir de las Magistradas y Magistrados, asi como del Pleno, los acuerdos y resoluciones
que dicten, para ser debidamente notificadas;

Turnar a la Actuaria, los autos, oficios y resoluciones para su notificacion en tiempo y
forma;

Vigilar el orden, disciplina y desahogo oportuno de los asuntos, dando cuenta a la
Presidencia o a las Magistradas o Magistrados de las conductas irregulares que observe;

Supervisar que las resoluciones del Pleno sean integradas al expediente respectivo;

Conservar bajo su custodia los sellos del Tribunal;
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XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

Supervisar y llevar el control de los libros, que estén bajo su responsabilidad y los de sus
areas de apoyo;

Llevar los libros de control que sean necesarios para su adecuado funcionamiento.

Integrar el archivo judicial, en coordinacion con el responsable del area, vigilar su
concentracion y preservacion;

Coordinar y supervisar el debido funcionamiento del Archivo Jurisdiccional del Tribunal y
en su momento, su concentracion y preservacion;

Expedir las constancias y copias certificadas, que por disposicion legal o a peticion de
parte interesada deban ser expedidas, cuando asi lo acuerde el Pleno, la Presidencia o
las Magistradas o Magistrados Ponentes en su caso;

Despachar la correspondencia del Tribunal, excepto la que corresponda a la Presidencia;

Ejecutar los acuerdos del Pleno, Presidenta o Presidente o Magistradas o Magistrados
instructores;

Realizar los tramites pertinentes, para que se publiquen en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado las actas, acuerdos y demas disposiciones que ordene el Pleno;

Proporcionar a las Magistradas y/o Magistrados la informacién que le soliciten, para la
sustanciacion de los asuntos del Tribunal;

Elaborar los informes y reportes estadisticos en materia jurisdiccional, que le sean
requeridos por el Pleno, la Presidencia, Magistradas o Magistrados;

Llevar el registro cronoldgico de las sesiones publicas y privadas del Pleno;

Proponer al Pleno la remisién de los expedientes Jurisdiccionales ya concluidos al Archivo
General;

Fungir como Secretaria 0 Secretario Técnico en las sesiones celebradas por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Tribunal,;

Certificar la interposicion o no interposicion, de los medios de Impugnacion establecidos
en la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en materia Electoral;

Conservar bajo su custodia los bienes y valores que tengan relacion con los expedientes
en tramite y,

Las demas que le confieran las leyes, este Reglamento o le encomienden el Pleno o la
Presidencia.
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CAPITULO UNICO
DE LAS AREAS DE APOYO DE LA SECRETARIA GENERAL

Articulo 61. Para el eficaz y expedito desempefio de sus funciones y atribuciones de acuerdo con el
presupuesto autorizado, la Secretaria General contara con el apoyo de las areas siguientes:

Secretaria Auxiliar;
Oficialia de Partes;
Oficina de Actuarios; y
Archivo Judicial.

SECCION PRIMERA
DE LA SECRETARIA AUXILIAR

Articulo 62. La Secretaria Auxiliar, dependera de la Secretaria General y estara a cargo de la
persona que designe la Presidencia, quien contara con el personal de apoyo necesario con base en
la disponibilidad presupuestal.

Articulo 63. La Secretaria Auxiliar tiene ademas de las atribuciones y obligaciones que le otorga la
Ley Organica, las siguientes:

VI.

Auxiliar a la Secretaria General o Secretario General en el cumplimiento de sus
atribuciones;

Llevar el control de los archivos no judiciales de la Secretaria General;
Identificar las promociones que ingresan a la Secretaria y apoyar con el control de turno;

Dar cuenta de inmediato a la Secretaria General o Secretario General de las promociones
gue identifigue como urgentes para proveer lo conducente,

Elaborar acuerdos y actas que para tal efecto deban levantarse de las sesiones publicas y
privadas del Pleno y las demas que le sean encomendadas por la Secretaria General o
Secretario General y la Presidencia;

Auxiliar a la Secretaria General o Secretario General en la integracion de las carpetas que
contengan las copias de los proyectos de sentencia de los asuntos listados y verificar que
sean oportunamente distribuidos a las Magistradas y Magistrados, previamente a la sesion
publica correspondiente;
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VIl.  Las demas que le encomiende la Presidencia y la Secretaria General o Secretario General.

Articulo 64. Para su adecuado funcionamiento, la Secretaria llevara los libros de control que sean
necesarios.

SECCION SEGUNDA
DE LA OFICIALIA DE PARTES

Articulo 65. El Tribunal contard con una Oficialia de Partes que dependera de la Secretaria General
y estara integrada por las personas que designe la Presidencia, en relacién con la disponibilidad
presupuestal.

Articulo 66. La Oficialia de Partes, debera permanecer abierta las veinticuatro horas del dia, durante
el proceso electoral, el horario sera de las nueve a las diecisiete horas, con excepcion de la
recepcion de los diversos medios de impugnacion y documentos con término de vencimiento.

Articulo 67. La Oficialia de Partes serd la responsable de recepcionar, registrar y turnar la
correspondencia oficial del Tribunal, dentro de sus facultades estaran las siguientes:

I.  Recibir la documentacién y correspondencia dirigida al Tribunal, asentando en el original y
en la copia correspondiente del documento, mediante reloj fechador o sello oficial, la fecha
y hora de su presentacion, el nimero de fojas que integren el documento, las copias que
corran agregadas al original, y, en su caso, la precision del nimero de anexos que se
acompainien;

II. Dar cuenta en forma inmediata al Secretario y/o Secretaria General de los expedientes, de
promociones y documentos con anexos que se reciban;

lll.  Registrar en el Sistema de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos, la
documentacion que se reciba. En los casos en que corresponda, se asentara la informacién
relativa al medio de impugnaciéon o la materia con que se relacione, el nombre del
promovente; la fecha y hora de recepcion, el organismo electoral o autoridad que lo remita;

IV.  Turnar a la ponencia que corresponda, las promociones recibidas que se relacionen con los
expedientes que tienen a su cargo, de manera inmediata.

V. Dar cuenta de forma inmediata a la Secretaria General o Secretario General en cuanto se
reciba algun juicio o medio de impugnacion que deba conocer el Tribunal, asi como la
interposicion de medios de impugnacién federales, a efecto de darle el tramite debido
conforme al presente reglamento y las leyes aplicables.

VI. Dar cuenta de promociones que se estimen urgentes a la Secretaria General y Secretaria

Auxiliar a efecto de proveer lo conducente, entre ellas las relacionadas a los medios de
impugnacién que se encuentren listados para resolver en sesion publica.
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VII.

VIII.

IX.

Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos por la Presidencia o la
Secretaria General;

Informar permanentemente a la Secretaria General o Secretario General, sobre el
cumplimiento de las tareas que le sean asignadas; y

Las demés que le sean encomendadas por el Pleno, la Presidencia o la Secretaria General.

Articulo 68. Para su adecuado funcionamiento, la Oficialia de Partes llevaré los libros de control que
sean necesarios.

SECCION TERCERA
DE LA OFICINA DE ACTUARIA

Articulo 69. El Tribunal contar4d con una Oficina de Actuaria, que dependera de la Secretaria

General.

Estara a cargo de una Jefa o Jefe de Actuarios, que designe la Presidencia y contard con las
Actuarias y Actuarios necesarios para el cumplimiento de sus funciones, de acuerdo a la
disponibilidad presupuestaria y las necesidades del servicio del Tribunal.

Articulo 70. La Jefa o Jefe de Actuarios tendré las siguientes responsabilidades:

VI.

VII.

Recibir de la Secretaria General o Secretario General, los autos y resoluciones que deban
notificarse, asi como practicar las diligencias que se ordenen dentro de los expedientes del
Tribunal, y firmar los registros respectivos;

Coordinar y vigilar la realizacién de las notificaciones y diligencias en tiempo y forma;
Coordinar y vigilar la adecuada realizacion de las cédulas, razones de notificacion,
exhortos, requisitorias, despachos, oficios y demas constancias de las diligencias que se le
encomienden;

Llevar el registro sobre las diligencias y notificaciones que se hayan efectuado;

Recabar acuse de recibo en el libro respectivo, al entregar las cédulas y razones de
notificacién o constancia de cualquier otra diligencia ordenada por la Presidencia, el Pleno,

Magistrada o Magistrado Ponente o por la Secretaria General,

Informar permanentemente a la Secretaria General, sobre las tareas que le sean asignadas
y el desahogo de los asuntos de su competencia;

Devolver los expedientes turnados con toda oportunidad a la Secretaria General y a la
Ponencia correspondiente; y
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VIIl.  Las demas que le encomiende la Presidencia o la Secretaria General.

Articulo 71. Las Actuarias y Actuarios estan investidos de fe publica con respecto de las
actuaciones, diligencias y notificaciones que practiquen, quienes deberan conducirse siempre con
estricto apego a la verdad, bajo la pena de incurrir en las responsabilidades que prevén las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 72. La Actuaria funcionara los dias y horas habiles, asi como en los casos que asi se
habiliten. El personal de la oficina de Actuaria que se encuentre de guardia y tenga fe publica
realizara las notificaciones de caracter urgente para el cumplimiento de los plazos constitucionales y
legales.

Articulo 73. Las Actuarias y Actuarios deberan:

l.  Recibir de la Jefa o Jefe de Actuaria o del o la titular de la Secretaria, los autos o
resoluciones que deban notificar, y practicar las diligencias que se les ordenen y firmar los
registros respectivos;

Il.  Practicar las diligencias y notificaciones en forma oportuna, con estricto apego a los
acuerdos y resoluciones pronunciadas;

[ll.  Practicar las notificaciones y diligencias que les sean ordenadas con la mayor prontitud
posible al que se emitié el acto o se dictd la resolucibn o sentencia, 0 en su caso. Lo
anterior, bajo pena de responsabilidad administrativa;

IV. Recabar acuse de recibo en el libro respectivo, al entregar las cédulas y razones de
notificacién o constancia de cualquier otra diligencia ordenada por la Presidencia, el Pleno,
Magistrada o Magistrado Ponente o por la Secretaria General,

V. Informar permanentemente a la Jefa o Jefe de Actuaria y a la Secretaria 0 Secretario
General, en su caso, sobre las tareas que le sean asignadas;

VI.  Devolver los expedientes turnados con toda oportunidad a la Jefa o Jefe de Actuaria para el
tramite correspondiente;

VII.  Elaborar y firmar las cédulas, razones de notificacién, exhortos, requisitorias, despachos,
oficios y demas constancias de las diligencias que se le encomienden;

VIIl.  Verificar oportunamente las condiciones del vehiculo que le es asignado para el desahogo
de las diligencias y reportar cualquier anomalia a la Jefa o Jefe de Actuaria;

IX. Las demas que les sean encomendadas por la o el Presidente, la o el Secretario General o
la o el Jefe de Actuarios.
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SECCION CUARTA
DEL ARCHIVO JUDICIAL DEL TRIBUNAL

Articulo 74. EIl Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla el Tribunal y sustenta la actividad archivistica,
de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Todos los documentos de archivo en posesion del Tribunal formaran parte del sistema institucional;
deberan agruparse en expedientes de manera logica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo
asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida en ellos, en los términos que establezcan
los érganos colegiados competentes en la materia y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 75. El Titular del Archivo General del Tribunal tendra a su cargo el Archivo de Concentracion
y el Archivo Historico, asi como, sera el Area Coordinadora de Archivos del Tribunal.

Para el cumplimiento de sus atribuciones y obligaciones, la Secretaria General, contara con los
recursos humanos y financieros necesarios, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal, para
cumplir debidamente con lo sefialado en la Ley General de Archivos, la Ley local y demas normativa
en la materia.

Articulo 76. Para el debido cumplimiento de sus funciones y para la debida operatividad, el Titular
del Archivo Judicial, tendréa las siguientes obligaciones:

I.  Organizar, inventariar y conservar los expedientes y demas documentacion que tenga en
custodia;

Il.  Revisar que los expedientes que se remitan al archivo estén debidamente integrados;

lll.  Coordinarse con las areas jurisdiccionales y administrativas del Tribunal, con la finalidad de
realizar los trabajos necesarios para el cumplimiento de las leyes en la materia;

IV. Establecer las medidas apropiadas para el registro, resguardo, consulta y conservacion de
los expedientes;

V. Expedir la constancia de no adeudo de la Biblioteca “Benito Juarez Garcia” del Tribunal, al
personal de las areas administrativas y jurisdiccionales que integran el 6rgano
jurisdiccional;

VI.  Auxiliar y cumplir con las actividades y requerimientos jurisdiccionales que le sean
solicitados por el Pleno, la Presidenta o las y los Magistrados Integrantes del Tribunal, y

VIl. Las demas que le sefalen las leyes generales, leyes locales, el presente Reglamento y
demas disposiciones normativas aplicables, y le confiera el Pleno o la Presidenta.

Articulo 77. El Responsable del Archivo de Tramite, tendra las siguientes atribuciones:
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l.  Integrar los expedientes de archivo de tramite;

Il. Llevar a cabo la integracidén, organizacién, préstamo y consulta interna, asi como, la
disposicion documental de los expedientes en su area o instancia de adscripcién, aplicando
los instrumentos archivisticos respectivos;

lll.  Resguardar los expedientes y la informacion que haya sido clasificada;

IV. Conservar la documentacion e informacion que se encuentra activa y aquella que ha sido
clasificada como informacion reservada o confidencial;

V. Coadyuvar con las areas competentes, en la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catélogo de Disposicion Documental y el inventario general;

VI.  Elaborar los inventarios de transferencia al archivo de concentracion;
VII.  Valorar y seleccionar los documentos y expedientes de las series documentales, con el
objeto de realizar las transferencias al archivo de concentracion, conforme al catélogo de

disposicion documental, y

VIIl.  Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y le confiera su superior
jerarquico.

La responsabilidad del archivo de tramite de los expedientes jurisdiccionales de los medios de
impugnacion resueltos por el Tribunal, recaera en la Secretaria General.

En el caso de las areas administrativas, recaera en los titulares o responsables de las mismas.
Articulo 78. El responsable del archivo de concentracion, tendra las siguientes atribuciones:
l.  Recibir la documentacién de los archivos de tramite;

Il. Llevar a cabo la recepcién, custodia y disposicion documental de los expedientes
semiactivos, aplicando los instrumentos de control y consulta archivisticos;

[ll.  Brindar el servicio de préstamo y consulta para las areas administrativas y jurisdiccionales
productoras de la documentacion;

IV.  Supervisar las transferencias de los archivos jurisdiccionales al Archivo de Concentracion, y
gue cumplan previamente con las propuestas de valoracidn previstas en el presente
Reglamento y demas disposiciones normativas aplicables;

V. Conservar la documentacion del archivo de tramite hasta cumplir su vigencia documental,
conforme al Catalogo de Disposicién Documental, o al cumplir su periodo de reserva;
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VI.  Coadyuvar con el archivo de tramite en la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y el inventario general;

VII.  Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia;

VIIl.  Revisar los documentos y expedientes de las series resguardadas, conforme al Catalogo de
Disposicion Documental correspondiente;

IX. Realizar, en su caso, las transferencias al archivo histérico del Tribunal;
X. Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica e Inventarios, y

Xl. Las demas que le sefialen las leyes generales, leyes locales, el presente Reglamento y
demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 79. El responsable del archivo historico, tendra las siguientes atribuciones:
I.  Recibir, organizar y describir los expedientes con valor histérico;
[I.  Propiciar la difusion de los documentos que tiene bajo su resguardo;
Ill.  Coordinar los servicios de consulta, referencia o préstamo;

IV. Supervisar que las transferencias cumplan previamente con los criterios y normas en la
materia;

V. Elaborar los inventarios del archivo histérico del Tribunal;

VI.  Revisar los documentos y expedientes de las series resguardadas, conforme al Catalogo de
Disposicion Documental correspondiente;

VII.  Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica e Inventarios, y

VIIl. Las demas que le sefialen las leyes generales, leyes locales, el presente Reglamento y
demas disposiciones normativas aplicables.

TITULO SEXTO
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 80. La Unidad Administrativa, a través de sus Departamentos llevara a cabo las actividades
necesarias para dar cumplimiento a las atribuciones que le confiere la Ley Organica, respecto a la
gestion de los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales que requieran las
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distintas areas que conforman al Tribunal Electoral, en apego a las disposiciones normativas

aplicables.

Articulo 81. La persona Titular de la Unidad Administrativa tiene el nivel y la categoria de Directora o
Director, quien contara con las facultades y obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar la administracién de los recursos humanos,
financieros y materiales, que demandan las diversas areas del Tribunal Electoral para el
cumplimiento de sus facultades;

Supervisar la correcta administracion de los recursos financieros del Fondo de la
Administracion de Justicia;

Representar al Tribunal Electoral en la planeacion y ejecucion integral de los programas
de trabajo que, en el ambito de su competencia, se establezcan con los Poderes del
Estado o Instancias Federales;

Realizar las gestiones necesarias ante las instancias competentes, a fin de obtener los
recursos financieros para el desarrollo de las actividades propias del Tribunal Electoral,

Participar en el Comité del Fondo de la Administracion de Justicia con el cargo de
Secretario Técnico;

Participar en el Comité de Adquisiciones con el cargo de Vocal de conformidad con la Ley
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y su Reglamento;

Instruir al Jefe del Departamento de Recursos Materiales, en calidad de Secretario
Técnico del Comité de Adquisiciones, los asuntos a someter a la consideracion de dicho
Organo Colegiado, solicitando las cotizaciones correspondientes y, en su caso, el estudio
de mercado, de conformidad con la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Oaxaca y su Reglamento;

Formar parte de los Comités o Comisiones del Tribunal Electoral conforme a lo dispuesto
por la normativa aplicable en la materia o acuerdos que emita el Pleno del Tribunal
Electoral;

Delegar facultades al personal adscrito a la Unidad para que autoricen documentos en su
ausencia y lo representen en Comités, Comisiones y reuniones de trabajo;

Instruir al personal adscrito a la Unidad a su cargo para que participe en la elaboracion de
proyectos y actividades donde el Tribunal Electoral tenga participacion;
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XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Impulsar la innovacion y modernizacién de los Departamentos a su cargo, implementando
herramientas que mejoren los procesos y den cumplimiento a las leyes vigentes;

Coadyuvar con la Comision de Reglamentacion y la Contraloria Interna en la elaboracion
de los proyectos de manuales de organizacién y procedimientos de las &reas de su
adscripcion; asi como proponer los lineamientos e instructivos necesarios para el mejor
funcionamiento de la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros;

Coordinar la administracion de los recursos humanos respecto a los movimientos de altas,
bajas, promociones y cambios de adscripcion del personal del Tribunal Electoral, previa
autorizacion de la Presidencia; asi como las remuneraciones, estimulos, prestaciones,
desarrollo y evaluaciéon del mismo;

Coordinar la emision de identificaciones oficiales de acuerdo a la normativa aplicable;
Vigilar el pago de remuneraciones y el otorgamiento de prestaciones al personal del
Tribunal Electoral y, en su caso, de las obligaciones tributarias y de seguridad social, para
gue se realicen en los términos y fechas establecidas por las disposiciones vigentes;
Expedir las constancias laborales a solicitud del personal adscrito al Tribunal Electoral;
Coordinar los trabajos para formular el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos del
Tribunal Electoral, a fin de que la Presidencia lo presente ante el Pleno para su

aprobacion;

Coordinar los trabajos para formular el Programa Operativo Anual del Tribunal Electoral,
conforme a la normatividad vigente;

Supervisar la correcta aplicacién del ejercicio deL Presupuesto de Egresos asignado, para
el cumplimiento de los objetivos del Tribunal Electoral,

Coordinar la emisién de informes o reportes de caracter financiero, presupuestal y
programatico, asi como los que le sean requeridos por las autoridades competentes;

Validar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias, de conformidad con lo
establecido en la normativa de la materia;

Proponer las politicas y medidas necesarias en materia de austeridad y racionalidad en el
ejercicio del gasto;

Ejercer las mas amplias facultades de administracion, pleitos y cobranzas, asi como de

otras que se deriven de disposiciones legales o reglamentarias y que le sean delegadas
por la Presidencia del Tribunal Electoral mediante poder notarial,
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

Autorizar y suscribir, en el ambito de su competencia, las adjudicaciones y contratos
relativos a las adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra menor en que intervenga el
Tribunal Electoral;

Autorizar de acuerdo a los montos que determine el Comité de Adquisiciones, los gastos
gue se efectlen para la operatividad del Tribunal Electoral;

Proponer a la Presidencia las bases concursales para la celebracion de licitaciones
publicas estatales, nacionales o internacionales;

Vigilar que la administracion y control de los bienes muebles, inmuebles y de consumo
gue maneje el Tribunal Electoral, se apeguen a la regulacion aplicable;

Organizar y coordinar el apoyo logistico, para la celebraciéon de congresos, seminarios,
cursos y otros eventos en los que tenga participacion el Tribunal Electoral o que sean
solicitados por las Magistradas o Magistrados, previa aprobacion de la Presidencia;

Dar cumplimiento a las observaciones y recomendaciones que se deriven de las medidas
preventivas y correctivas que emita la Contraloria Interna o algun otro ente fiscalizador;

Atender los requerimientos necesarios en materia de Transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales en el &mbito de su competencia;

Instalar la Unidad Interna de Proteccion Civil del Tribunal Electoral, con la participacion del
personal de cada una de las areas que lo integran;

Implementar el programa de capacitacion y prevencion de riesgos a consecuencia de
fendmenos naturales o eventos perturbadores de origen humano en el Tribunal Electoral;

Dotar de las herramientas y equipo necesarios al personal de las brigadas que integran la
Unidad Interna de Proteccion Civil del Tribunal Electoral;

Coordinarse con autoridades municipales, estatales y federales responsables en materia
de proteccidn civil, para obtener apoyo en situaciones de riesgo y desastre;

Establecer las medidas que resulten necesarias ante una contingencia natural humana;

Las que le sefialen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que le
encomiende la Presidencia del Tribunal Electoral u Autoridad competente.

Para el desempefio y cumplimiento de sus atribuciones, la Unidad Administrativa contara con el
personal administrativo necesario de conformidad con el Presupuesto autorizado.

Articulo 82. Las funciones y actividades a desarrollar por cada una de las areas que integran la
Unidad Administrativa quedaran establecidas en los acuerdos, manuales, lineamientos, instructivos y
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demas disposiciones internas que autorice, en el &mbito de sus atribuciones, el Pleno, la Presidencia
o la persona Titular de la Unidad Administrativa.

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Articulo 83. El Departamento de Recursos Financieros, se encarga de garantizar la eficiente
administracion y transparente aplicacion de los Recursos Financieros del Tribunal Electoral, asi como
el registro contable y presupuestal de sus operaciones.

Articulo 84. La persona Titular de la Jefatura de Recursos Financieros tiene las facultades y
obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Coordinar y supervisar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las politicas,
normas y lineamientos para administrar y salvaguardar los recursos financieros que opera
el Tribunal Electoral,

Registrar y controlar los recursos financieros que opere el Tribunal Electoral relativos al
Presupuesto de Egresos, asi como los que obtenga por proyectos de inversion o
especificos, entre otros;

Registrar y controlar los recursos financieros del Fondo de la Administracion de Justicia,

Garantizar la veracidad de la informacién financiera del Tribunal Electoral, que sirva para la
toma de decisiones superiores;

Proponer estrategias financieras para la inmediata atenciébn de necesidades que se
requieran de manera justificada;

Administrar y controlar el saldo de las cuentas bancarias, presentando las conciliaciones
bancarias de manera mensual,

Integrar del Anteproyecto del Presupuesto Anual de Egresos del Tribunal Electoral en
coordinacion con los Departamentos que integran la Unidad Administrativa;

Coadyuvar en la elaboracion del Programa Operativo Anual del Tribunal Electoral, conforme
a la normatividad vigente;

Vigilar la correcta aplicacion del ejercicio del Presupuesto de Egresos asignado al Tribunal
Electoral,

Atender las solicitudes de informacion del Organo Interno de Control, asi como de las

instancias de fiscalizacion externas, conforme a la normatividad aplicable y a las
indicaciones de su superior jerarquico, conjuntamente con la Unidad de Enlace;
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XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Proponer la aplicacién de medidas correctivas y preventivas que solventen y limiten la
recurrencia de observaciones emitidas por los Organos de Fiscalizacion, asi como elaborar
las justificaciones y solventaciones que sean requeridas;

Elaborar y revisar los estados financieros mensuales para ser autorizados por la o el Titular
de la Unidad Administrativa y la Presidencia del Tribunal, asi como los informes o reportes
de caracter financiero, presupuestal y programatico de los recursos econémicos que opere
el Tribunal Electoral,

Elaborar trimestralmente los Informes de Avance de Gestion Financiera, y de manera anual
la Cuenta Publica, para su correspondiente autorizacion por parte de la persona Titular de
la Unidad Administrativa y la Presidencia del Tribunal Electoral;

Publicar trimestralmente los estados financieros en la pagina web institucional;

Atender la expedicion y entrega de cheques, verificando la identidad del receptor, como
beneficiario del cobro o como representante legal del mismo.

Vigilar el adecuado registro en la contabilidad de las operaciones que realice el Tribunal
Electoral, respaldadas éstas con la documentacién comprobatoria y justificativa en original;

Realizar las adecuaciones presupuestarias en coordinacion con la persona Titular de la
Unidad Administrativa y los Departamentos que la integran, previa autorizacion de la
Presidencia y de la Secretaria de Finanzas, segun corresponda, asi como dar seguimiento
a los tramites que se deriven;

Elaborar y validar las Cuentas por Liquidar Certificadas de los gastos de operacion,
servicios personales u otras tramitadas ante la Secretaria de Finanzas;

Efectuar los pagos de acuerdo a la ministracion de recursos que efectle la Secretaria de
Finanzas con relacion a las Cuentas por Liquidar Certificadas tramitadas;

Realizar los pagos que se deriven de nominas, prestaciones de prevision social y
compensaciones extraordinarias al personal derivadas de los Procesos Electorales por
Sistemas de Partidos Politicos y Sistemas Normativos Internos, asi como el pago de
obligaciones generadas por retenciones de impuestos en materia fiscal y laboral, de
acuerdo a los comprobantes que emita el Departamento de Recursos Humanos;

Realizar el pago de facturas por solicitudes de adquisiciones y servicios tramitadas por el
Departamento de Recursos Materiales;

Realizar los proyectos, y en su caso las actualizaciones respectivas, de los lineamientos y
manuales necesarios en materia de Recursos Financieros;
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XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

Participar en el Comité de Adquisiciones con el cargo de Vocal de conformidad con la Ley
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion
de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y su Reglamento;

Presentar y actualizar la informacion relativa al cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Colaborar con la Unidad de Transparencia en las respuestas a las solicitudes de
informacion que, por las facultades, atribuciones o funciones del &rea le competan;

Mantener informado y acordar con su superior jerarquico la resolucién de los asuntos cuya
tramitacion se encuentre dentro del ambito de su competencia, a efecto de atender las
necesidades del Tribunal; y

Las que le sefialen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que se le
encomienden.

SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 85. El Departamento de Recursos Humanos se encarga de la administracion de las
relaciones laborales con todos los empleados que prestan sus servicios en las diversas areas
jurisdiccionales y administrativas del Tribunal Electoral.

Articulo 86. La persona Titular de la Jefatura de Recursos Humanos tiene las facultades y
obligaciones siguientes:

VI.

Coordinar y supervisar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las politicas,
normas y lineamientos en materia de recursos humanos;

Elaborar y mantener actualizada la estructura organizacional del Tribunal Electoral,
Elaborar los nombramientos conforme a la estructura orgénica, previa autorizacién de la
Presidencia, asi como los contratos, constancias laborales y la demas documentacion

relacionada al ambito de su competencia;

Integrar, actualizar y resguardar, confidencialmente, los expedientes de los servidores
publicos del Tribunal;

Llevar a cabo el proceso administrativo que se derive de la contratacion del personal de
nuevo ingreso al Tribunal Electoral,

Requerir al personal del Tribunal, la documentacion necesaria para la debida integracion y
actualizacion de su expediente laboral,
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Realizar los documentos necesarios para la debida identificacion de los servidores publicos
del Tribunal;

Implementar los mecanismos de control cuando los servidores publicos del Tribunal, por
motivos personales, tengan que ausentarse de sus labores en horario de trabajo;

Llevar el control de las plazas por puesto y categoria, asi como de las plantillas de personal
por area de adscripcion;

Verificar el registro de entradas y salidas del personal del Tribunal, conforme a los horarios
de trabajo establecidos;

Llevar el control de los periodos vacacionales que le correspondan al personal del Tribunal;

Aplicar los descuentos correspondientes al personal derivado de las incidencias en el
registro de sus entradas y salidas del Tribunal Electoral conforme a los lineamientos
autorizados;

Elaborar el calculo para el pago de ndmina, prestaciones de prevision social,
compensaciones extraordinarias derivadas de los Procesos Electorales por Sistemas de
Partidos Politicos y Sistemas Normativos Internos para el personal del Tribunal, asi como el
calculo de retenciones de impuestos en materia fiscal y laboral;

Calcular el pago correspondiente por terminacion o rescision de la relacion laboral de los
trabajadores con el Tribunal Electoral;

Calcular y aplicar los descuentos, pagos y retenciones que, por convenio o por orden de
Autoridad competente, deban realizarse a los servidores publicos del Tribunal;

Entregar al Departamento de Recursos Financieros el listado de ndémina para la realizacion
de la dispersion bancaria correspondiente; asi como las 6rdenes de pago derivadas por
convenio o por orden de Autoridad competente;

Entregar al Servidor Publico su comprobante fiscal digital, por concepto de pago de némina
guincenal, mensual o anual, segun sea la retribucién;

Coordinar con el Departamento de Recursos Financieros el cumplimiento de obligaciones
fiscales y de seguridad social derivadas de Servicios Personales;

Elaborar los documentos contables inherentes al pago, descuentos, retenciones y otras

prestaciones a que haya lugar por motivo de relaciones laborales con el personal del
Tribunal;

Pagina 38 de 54



Ultima Reforma 28-08-2021

i REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA

TEEQ

TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE OAXACA

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Realizar el tramite de los movimientos de altas, bajas, reingreso, modificaciones salariales
ante la institucion de seguridad social correspondiente;

Desarrollar la descripcidn, elaboracion de perfiles, valuacion y registros de cargos del
personal;

Colaborar con la Jefatura de Recursos Financieros en la elaboracion del Anteproyecto del
Presupuesto Anual de Egresos y en el proyecto de distribucion presupuestaria, asi como la
calendarizacién de recursos destinados al capitulo 1000 Servicios Personales y demas
partidas que administra;

Coadyuvar en la elaboracion del Programa Operativo Anual del Tribunal Electoral, conforme
a la normatividad vigente;

Promover, organizar y desarrollar las actividades -culturales, civicas, deportivas y
recreativas de los servidores publicos del Tribunal,

Realizar los proyectos, y en su caso las actualizaciones respectivas, de los lineamientos y
manuales necesarios en materia de Recursos Humanos;

Presentar y actualizar la informacion relativa al cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Colaborar con la Unidad de Transparencia en las respuestas a las solicitudes de
informacion que, por las facultades, atribuciones o funciones del &rea le competan;

Atender las solicitudes de informacion del Organo Interno de Control, asi como de las
instancias de fiscalizacion externas, conforme a la normatividad aplicable y a las
indicaciones de su superior jerarquico, conjuntamente con la Unidad de Enlace que
corresponda;

Mantener informado y acordar con su superior jerarquico la resolucién de los asuntos cuya
tramitacion se encuentre dentro del &mbito de su competencia, a efecto de atender las
necesidades del Tribunal; y

Las que le sefalen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que se le
encomienden.

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

Articulo 87. El Departamento de Recursos Materiales, se encarga de la administracion de los
recursos materiales, bienes patrimoniales, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles,
prestaciones de servicios, obra publica menor, requeridos para el buen funcionamiento del Tribunal

Electoral.
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La persona Titular de la Jefatura de Recursos Materiales tiene las facultades y obligaciones
siguientes:

I. Coordinar y supervisar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las politicas,
normas y lineamientos en materia de recursos materiales, bienes patrimoniales, servicios
generales y prestacion de servicios de toda indole;

II.  Proponer el programa anual de adquisiciones, asi como los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles del Tribunal Electoral;

lll.  Suministrar de manera eficaz y oportuna a las distintas areas del Tribunal Electoral, los
bienes materiales solicitados, para el correcto desempefio de sus funciones, conforme a la
disponibilidad del material existente y bajo los principios de racionalidad y austeridad;

IV.  Supervisar y controlar el alta, asignacion, resguardo y baja de los bienes muebles del
Tribunal Electoral;

V. Vigilar que los bienes que sean propiedad o estén al cuidado del Tribunal Electoral sean
destinados para cumplir las acciones o programas aprobados;

VI. Elaborar los pedidos de compra, los contratos de adquisicibn de bienes y servicios
requeridos, y ordenes de servicios, verificando su entrega en las condiciones en que fueron
pactadas, cumpliendo con las disposiciones normativas que resulten aplicables.

VIl.  Apoyar y coadyuvar en el &mbito de sus funciones, en la realizacion de eventos en los que
tenga participacion el Tribunal Electoral o que sean solicitados por las Magistradas o
Magistrados, previa aprobacion de la Presidencia;

VIIl.  Coordinar y supervisar la contratacion de todo tipo de servicios necesarios para el
funcionamiento del Tribunal Electoral,

IX. Proporcionar los servicios de mantenimiento, reparacion y conservacion, conforme a la
capacidad humana, fisica, técnica y presupuestaria con que cuente el Tribunal Electoral,
para la atencién de las necesidades de las distintas areas;

X.  Coordinar y supervisar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de bienes, asi
como del parque vehicular del Tribunal Electoral,

Xl.  Abastecer de combustible el parque vehicular del Tribunal Electoral para el desarrollo de las
actividades institucionales;

XIl. Integrar y mantener un padrén actualizado de proveedores y contratistas del Tribunal
Electoral;
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X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Mantener un registro actualizado de los movimientos de alta y baja en los inventarios del
almaceén del Tribunal Electoral, e informarlo al Departamento de Recursos Financieros para
el correspondiente registro contable;

Mantener actualizado el inventario de bienes muebles e inmuebles del Tribunal Electoral,
asi como un registro actualizado de los movimientos de alta y baja del inventario e
informarlo al Departamento de Recursos Financieros para la correspondiente conciliacion
fisico-contable.

Coordinar y dar el seguimiento administrativo correspondiente a los casos por siniestro y
robo de bienes propiedad del Tribunal Electoral;

Coordinar con el Departamento de Recursos Financieros el ejercicio de las partidas
presupuestarias que administre la Jefatura de Recursos Materiales;n las disposiciones
normativas que resulten aplicables;

Realizar los proyectos, y en su caso las actualizaciones respectivas, de los lineamientos y
manuales necesarios en materia de Recursos Materiales;

Participar en el Comité de Adquisiciones con el cargo de Secretario Técnico de conformidad
con la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y su Reglamento;

Colaborar con la Jefatura de Recursos Financieros en la elaboracion del Anteproyecto del
Presupuesto de Gasto de Operacion, y en el proyecto de distribucién presupuestal, asi
como la calendarizacion de los recursos;

Coadyuvar en la elaboracion del Programa Operativo Anual del Tribunal Electoral, conforme
a la normatividad vigente;

Presentar y actualizar la informacion relativa al cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Colaborar con la Unidad de Transparencia en las respuestas a las solicitudes de
informacioén que, por las facultades, atribuciones o funciones del area le competan;

Atender las solicitudes de informacion del Organo Interno de Control asi como de las
instancias de fiscalizacidbn externas, conforme a la normatividad aplicable y a las
indicaciones de su superior jerarquico, conjuntamente con la Unidad de Enlace;

Mantener informado y acordar con su superior jerarquico la resolucion de los asuntos cuya

tramitacion se encuentre dentro del ambito de su competencia, a efecto de atender las
necesidades del Tribunal; y
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XXV. Las que le sefalen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que se le
encomienden.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE CAPACITACION

Articulo 88. La Unidad de Capacitacion llevar4d a cabo las actividades necesarias para dar
cumplimiento a las atribuciones que le confiere la Ley Organica, respecto al disefio e implementacion
de la politica de actualizacién profesional y difusion de material de divulgacion de informacién en
materia electoral, asi como al seguimiento a la estrategia judicial electoral, en apego a las
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 89. La persona Titular de la Unidad de Capacitacion tiene ademas de las atribuciones y
obligaciones que le otorga la Ley Organica, las siguientes:

I. Elaborar y desarrollar el Programa Anual de Capacitacion, que debera incluir actividades
relacionadas con:

a) Capacitacion del personal en materia de derecho electoral y temas afines
relacionados con el mejoramiento del desempefio laboral.

b) Gestionar y fomentar la participacion del personal del Tribunal en actos académicos,
con instituciones docentes y de investigacion, publicas y privadas.

c) Promover convenios de colaboracién con instituciones jurisdiccionales, académicas y
asociaciones estatales y nacionales para fomentar las tareas de actualizacion y
especializacion de la materia electoral del personal del Tribunal.

d) Atender a las solicitudes de capacitacion que requieran diversas instituciones o
dependencias en materia de derechos politico electorales.

Il. Integrar la estadistica judicial electoral relacionada con los municipios que se rigen por sus
sistemas normativos internos;

lll.  Realizar propuestas de investigaciébn o publicaciones en materia de derechos politico
electorales, analisis de sentencias, pluralismo juridico, entre otros temas;

IV. Coordinar actividades con la Unidad de Comunicacién Social para la divulgacion en la
pagina web institucional y redes sociales, de los eventos de capacitacion programados;

V. Fomentar la participacion de los y las secretarias de estudio y cuenta de las ponencias, en
cursos o talleres de formacién en facultades de derecho de las universidades estatales;
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VI.  Formar parte de los Comités o Comisiones del Tribunal Electoral conforme a lo dispuesto
por la normativa aplicable en la materia o acuerdos que emita el Pleno o la Presidencia del
Tribunal Electoral;

VII. Desarrollar las actividades que como Secretaria Técnica realizard en el marco de las
atribuciones de la Comision de Género del Tribunal Electoral.

VIII.  Instruir al personal adscrito a la Unidad a su cargo para que participe en la elaboracion de
proyectos y actividades donde el Tribunal Electoral tenga participacion;

IX. Impulsar la innovacion y modernizacion de la Unidad a su cargo, implementando
herramientas que mejoren los procesos y den cumplimiento a las leyes vigentes;

X.  Coadyuvar con la Comision de Reglamentacion y la Contraloria Interna en la elaboracion de
los proyectos de manuales de organizacion y procedimientos de la Unidad a su cargo; asi
como proponer los lineamientos e instructivos necesarios para el mejor funcionamiento de
la misma;

XI.  Intervenir en el &mbito de sus funciones, en la realizacién de eventos en los que tenga
participacion el Tribunal Electoral o que sean solicitados por las Magistradas o Magistrados,
previa aprobacion de la Presidencia;

Xll.  Atender los requerimientos necesarios en materia de Transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales en el ambito de su competencia, y

XIll.  Las que le sefialen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que le encomiende
la Presidencia del Tribunal Electoral.

Para el desempefio y cumplimiento de sus atribuciones, la Unidad de Capacitacién contara con el
personal administrativo necesario de conformidad con el Presupuesto autorizado.

Articulo 90. Las funciones y actividades a desarrollar por la Unidad de Capacitacidon quedaran
establecidas en los acuerdos, manuales, lineamientos, instructivos y demas disposiciones internas
gue autorice, en el &mbito de sus atribuciones, el Pleno o la Presidencia.

CAPITULO TERCERO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 91. La Unidad de Transparencia llevard a cabo las actividades necesarias para dar
cumplimiento a las atribuciones que le confiere la Ley Organica, respecto a las obligaciones en
materia de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, dara
cumplimiento a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas
disposiciones normativas aplicables.
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Articulo 92. La persona Titular de la Unidad de Transparencia tiene ademas de las atribuciones y
obligaciones que le otorga la Ley Organica, las siguientes:

VI.

VII.

XI.

XII.

Requerir a las areas jurisdiccionales y administrativas la informacion que se encuentre bajo
su resguardo en sus archivos, en el ambito de su competencia, para dar respuesta en
tiempo y forma a los solicitantes, en los plazos establecidos en la Ley de Transparencia;

Tener bajo su resguardo las contraseflas de los sistemas de solicitudes, correos y
Plataforma Nacional de Transparencia;

Requerir a las éareas jurisdiccionales y administrativas para el llenado de formatos de
obligaciones comunes y especificas que le corresponden al Tribunal Electoral, conforme a
los plazos establecidos en los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion,
Homologacion y Estandarizacion de la Informacion de las obligaciones establecidas en el
Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales
de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia,;

Dar seguimiento a las observaciones del 6rgano garante en materia de verificacion de
cumplimiento de obligaciones comunes y especificas que le corresponden al Tribunal
Electoral, en los términos requeridos;

Ser Oficial de Proteccion de Datos Personales y Enlace en materia de Capacitacion ante el
organo garante, y dar seguimiento a los temas relacionados con la materia;

Cumplir con los requerimientos del Pleno, de la Presidencia y del 6érgano garante, en los
plazos y términos solicitados;

Formar parte de los Comités o Comisiones del Tribunal Electoral conforme a lo dispuesto
por la normativa aplicable en la materia o acuerdos que emita el Pleno del Tribunal
Electoral;

Instruir al personal adscrito a la Unidad a su cargo para que participe en la elaboracién de
proyectos y actividades donde el Tribunal Electoral tenga participacion;

Impulsar la innovacion y modernizacion de la Unidad a su cargo, implementando
herramientas que mejoren los procesos y den cumplimiento a las leyes vigentes;

Coadyuvar con la Comision de Reglamentacion y la Contraloria Interna en la elaboracion de
los proyectos de manuales de organizaciéon y procedimientos de la Unidad a su cargo; asi
como proponer los lineamientos e instructivos necesarios para el mejor funcionamiento de
la misma;
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XIll.  Intervenir en el &mbito de sus funciones, en la realizacion de eventos en los que tenga
participacion el Tribunal Electoral o que sean solicitados por las Magistradas o Magistrados,
previa aprobacion de la Presidencia; y

XIV. Las que le sefalen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que le encomiende
la Presidencia del Tribunal Electoral.

Para el desempefio y cumplimiento de sus atribuciones, la Unidad de Transparencia contara con el
personal administrativo necesario de conformidad con el Presupuesto autorizado.

Articulo 93. Las funciones y actividades a desarrollar por la Unidad de Transparencia quedaran
establecidas en los acuerdos, manuales, lineamientos, instructivos y demas disposiciones internas
gue autorice, en el ambito de sus atribuciones, el Pleno o la Presidencia.

Articulo 94. Las éareas jurisdiccionales y administrativas que integran el Tribunal, tienen la obligacién
de otorgarle a la Unidad de Trasparencia el apoyo necesario que requiera para el cumplimiento de
sus atribuciones y el buen ejercicio de sus funciones.

CAPITULO CUARTO
DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

Articulo 95. La Unidad de Comunicacion Social llevara a cabo las actividades necesarias para dar
cumplimiento a las atribuciones que le confiere la Ley Orgéanica, respecto a la planeacion y direccion
de la politica de comunicacion institucional, orientada a la difusion y comprension de los derechos
politico-electorales hacia la sociedad; asi como del trabajo que lleva a cabo el sistema de justicia
electoral local, con el objetivo de consolidar la imagen publica del Tribunal Electoral, en apego a las
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 96. La persona Titular de la Unidad de Comunicacion Social tiene ademas de las
atribuciones y obligaciones que le otorga la Ley Organica, las siguientes:

I.  Definir la politica de comunicacién social del Tribunal previo acuerdo con la Presidencia del
Tribunal Electoral;

Il.  Proponer las politicas y lineamientos para la difusion, disefio y cobertura de contenidos y
materiales multimedia, tanto de caracter oficial como interno del Tribunal;

[ll.  Difundir las actividades internas y externas del Tribunal, mediante las cuentas
institucionales en redes sociales, medios de comunicacién, pagina web institucional, e
intranet;

IV. Crear la estrategia de comunicacion grafica y digital, asi como la edicién de audio y video
para el disefio de mensajes sobre el quehacer jurisdiccional,
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Brindar cobertura, organizacion y asesoramiento al desarrollo de los programas en
cualquier medio de difusibn masiva en los que intervenga el Tribunal, asi como en las
entrevistas y conferencias de prensa en las que participen la Presidencia, Magistradas,
Magistrados, Secretaria o Secretario General y demas servidores publicos del Tribunal;

Usar el contenido de la pagina web institucional para la estricta difusion del Tribunal;

Monitorear el impacto que genera en la opinion publica la transmision de informacion
relacionada con el Tribunal, a través de los diferentes medios masivos de comunicacion y
proponer nuevas estrategias que permitan su optimizacion;

Brindar apoyo y asesoria en materia de comunicacién al personal del Tribunal, previa
autorizacion de la Presidencia;

Aplicar la red informética interna para desarrollar la comunicacion organizacional, en
coordinacion con las o los Titulares de las Unidades de Sistemas Informaticos y
Administrativa,

Elaborar y distribuir la sintesis informativa diaria respecto a temas electorales que se
publican en los medios de comunicacion;

Proporcionar a la Unidad de Sistemas Informaticos la informacion necesaria para actualizar
la pagina web institucional;

Entregar en tiempo la informacién necesaria para el informe anual;

Formar parte de los Comités o Comisiones del Tribunal Electoral conforme a lo dispuesto
por la normativa aplicable en la materia o acuerdos que emita el Pleno del Tribunal
Electoral;

Instruir al personal adscrito a la Unidad a su cargo para que participe en la elaboracién de
proyectos y actividades donde el Tribunal Electoral tenga participacion;

Impulsar la innovacion y modernizacion de la Unidad a su cargo, implementando
herramientas que mejoren los procesos y den cumplimiento a las leyes vigentes;

Coadyuvar con la Comision de Reglamentacion y la Contraloria Interna en la elaboracion de
los proyectos de manuales de organizaciéon y procedimientos de la Unidad a su cargo; asi
como proponer los lineamientos e instructivos necesarios para el mejor funcionamiento de
la misma,;

Intervenir en el ambito de sus funciones, en la realizacion de eventos en los que tenga

participacion el Tribunal Electoral o que sean solicitados por las Magistradas o Magistrados,
previa aprobacién de la Presidencia;
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XVIIl.  Atender los requerimientos necesarios en materia de Transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales en el ambito de su competencia; y

XIX.  Las que le sefialen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que le encomiende
la Presidencia del Tribunal Electoral.

Para el desempefio y cumplimiento de sus atribuciones, la Unidad de Comunicacion Social contara
con el personal administrativo necesario de conformidad con el Presupuesto autorizado.

Articulo 97. Las funciones y actividades a desarrollar por la Unidad de Comunicacion Social
quedaran establecidas en los acuerdos, manuales, lineamientos, instructivos y demas disposiciones
internas que autorice, en el ambito de sus atribuciones, el Pleno o la Presidencia.

CAPITULO QUINTO
DE LA UNIDAD DE SISTEMAS INFORMATICOS

Articulo 98. La Unidad de Sistemas Informaticos llevara a cabo las actividades necesarias para dar
cumplimiento a las atribuciones que le confiere la Ley Organica, respecto a la planeacion, direccion y
control de los sistemas informéticos y de las tecnologias de la informacion, para proveer servicios de
redes de comunicacion, software, soporte técnico, seguridad y el manejo de datos a las diversas
areas del Tribunal Electoral, en apego a las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 99. La persona Titular de la Unidad de Sistemas Informaticos tiene ademas de las
atribuciones y obligaciones que le otorga la Ley Organica, las siguientes:

I. Establecer y promover los mecanismos que faciliten el aprovechamiento de los sistemas de
coémputo e informética;

II.  Administrar la red de cémputo del Tribunal, encargandose directamente, o través de
terceros; de la infraestructura, configuracion, desarrollo de software y soporte técnico del
equipo utilizado por este 6rgano electoral,

[ll.  Actuar en materia de seguridad informética en las instalaciones, equipos y sistemas
informaticos del Tribunal, conforme a los lineamientos que se establezcan;

IV. Supervisar el intercambio de aplicaciones y paqueteria informatica entre el Tribunal y otros
organismos o dependencias;

V. Informar oportunamente a las y los servidores publicos del Tribunal, sobre los cambios e
implementacion de infraestructura, hardware y software; proporcionando apoyo,
capacitacion y asesoria a los mismos;

VI.  Solicitar y concentrar la informacion de las areas del Tribunal, con el objeto de tener el
soporte informatico necesario para el informe anual que rinda la Presidencia; de acuerdo a
las politicas que se establezcan;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Proponer a la Presidencia las medidas de seguridad informatica a las que deberan
sujetarse las y los servidores publicos del Tribunal Electoral,

Coordinar las actividades para la ejecucion y actualizacion del plan estratégico de
desarrollo informatico;

Remitir a la Unidad Administrativa el anteproyecto de necesidades en materia de
informéatica y de telecomunicaciones de las areas del Tribunal, de acuerdo al plan
estratégico de desarrollo informatico;

Planear el contenido de las actualizaciones en materia informatica y, en coordinacion con
las diferentes areas del Tribunal, establecer la realizacion de cursos, a fin de asegurar la
correcta operacion y aprovechamiento informatico;

Coadyuvar con el Departamento de Recursos Materiales, en la planeacion, analisis, disefio,
implantacion y mantenimiento de la infraestructura de telecomunicaciones, que aseguren el
buen funcionamiento, conectividad y operacion informéatica del Tribunal,

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo para la éptima operacion de los bienes y
servicios informéticos del Tribunal; de acuerdo al plan estratégico de desarrollo informatico;

Informar al Departamento de Recursos Materiales el cambio de la ubicacion fisica de los
bienes informaticos y de telecomunicaciones que por la naturaleza de sus actividades
realice;

Efectuar estudios técnicos y, en su caso, dictAmenes para la adquisicién, conservacion o
baja de bienes y servicios informaticos del Tribunal;

Capacitar a los servidores publicos del Tribunal sobre las herramientas digitales para
salvaguardar su informacion en caso de siniestro o de fuerza mayor; de acuerdo a las
politicas establecidas;

Coadyuvar con la Unidad Administrativa para implantar los sistemas de cableado
estructurado y suministro de energia eléctrica, a fin de asegurar el servicio y funcionamiento
adecuado de la infraestructura informética y de telecomunicaciones del Tribunal;

Garantizar el acceso a internet, haciendo valer las medidas de seguridad implementadas en
el Tribunal;

Administrar y actualizar la pagina web institucional con la informacion proporcionada por las

diversas areas del Tribunal Electoral, asi como coadyuvar en su disefio, en coordinacién
con la Unidad de Comunicacion Social;

Pagina 48 de 54



Ultima Reforma 28-08-2021

i REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA

TEEQ

TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE OAXACA

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

Brindar el apoyo en capacitacion a los responsables de los micrositios de la pagina web
institucional, a fin de garantizar que actualicen correctamente el contenido;

Implementar una intranet en el Tribunal para desarrollar la comunicacion interna, en
coordinacion con las Unidades Administrativa y de Comunicacion Social;

Mantener en resguardo el software informatico del Tribunal Electoral;

Formar parte de los Comités o Comisiones del Tribunal Electoral conforme a lo dispuesto
por la normativa aplicable en la materia o acuerdos que emita el Pleno del Tribunal
Electoral;

Instruir al personal adscrito a la Unidad a su cargo para que participe en la elaboracién de
proyectos y actividades donde el Tribunal Electoral tenga participacion;

Impulsar la innovacion y modernizacion de la Unidad a su cargo, implementando
herramientas que mejoren los procesos y den cumplimiento a las leyes vigentes;

Coadyuvar con la Comision de Reglamentacion y la Contraloria Interna en la elaboracion de
los proyectos de manuales de organizaciéon y procedimientos de la Unidad a su cargo; asi
como proponer los lineamientos e instructivos necesarios para el mejor funcionamiento de
la misma;

Intervenir en el ambito de sus funciones, en la realizacion de eventos en los que tenga
participacion el Tribunal Electoral o que sean solicitados por las Magistradas o Magistrados,
previa aprobacion de la Presidencia;

Atender los requerimientos necesarios en materia de Transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales en el ambito de su competencia; y

Las que le sefalen las disposiciones normativas aplicables, y las demas que le
encomiende la Presidencia del Tribunal Electoral.

Para el desempefio y cumplimiento de sus atribuciones, la Unidad de Sistemas Informéticos contara
con el personal administrativo necesario de conformidad con el Presupuesto autorizado.

Articulo 100. Las funciones y actividades a desarrollar por la Unidad de Sistemas Informaticos
guedaran establecidas en los acuerdos, manuales, lineamientos, instructivos y demas disposiciones
internas que autorice, en el @mbito de sus atribuciones, el Pleno o la Presidencia.

TITULO SEPTIMO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
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CAPITULO UNICO
DE LA CONTRALORIA INTERNA

Articulo 101. La Contraloria Interna es el érgano encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones legales y normativas en materia administrativa; asi como de investigar las presuntas
faltas administrativas cometidas por el personal del Tribunal Electoral en el ambito de su
competencia.

Articulo 102. Para ser Contralora o Contralor se deben reunir los siguientes requisitos:

I.  Ser ciudadana o ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles;

I.  Tener cuando menos treinta afios de edad cumplidos el dia de la designacion;

[ll.  Contar al momento de su designaciéon con titulo y cédula profesional con una antigiiedad
minima de cinco afios, preferentemente ser licenciado en contaduria publica, administracion
publica, economia o Derecho;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional que amerite
pena de mas de un afio de prision; pero si se tratare de robo, fraude, falsificacion, abuso de
confianza y otro que lastime seriamente la buena fama en el concepto publico, inhabilitara
para el cargo, cualquiera que haya sido la pena;

V. Haber residido en el pais y en el Estado durante un afio anterior, al dia de su designacion;

VI. No haber sido Gobernadora o Gobernador, titular de una Secretaria, Fiscal, Senadora o
Senador, Diputada o Diputado federal o local, de esta entidad, durante los tres afios previos
al dia de su nombramiento;

VII.  No haber sido registrado como candidata o candidato a cargo de elecciéon popular en los
ultimos tres afios inmediatos anteriores a la designacion; y

VIIl.  No desempeifiar ni haber desempefiado cargo alguno a nivel nacional, estatal o municipal
en algun partido politico en los tres afios inmediatos anteriores a la designacion.

Articulo 103. La Contralora o Contralor tiene ademas de las atribuciones y obligaciones que le
otorga la Ley Organica, las siguientes:

I.  Vigilar la correcta aplicacion del ejercicio del Presupuesto de Egresos asignado al Tribunal
Electoral, a través de la practica de auditorias y revisiones;

Il. Aplicar las disposiciones normativas para la prevencion, deteccion y sancion de
responsabilidades administrativas y hechos de corrupciéon, asi como de la fiscalizacion y
control de recursos publicos;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

Proponer al Pleno modificaciones al Programa Anual de Control y Auditoria aprobado, por
causas debidamente justificadas;

Emitir, con base en las auditorias y revisiones de control que realice, las observaciones y
recomendaciones necesarias, y verificar su cumplimiento en las diferentes areas del
Tribunal Electoral;

Dar seguimiento al cumplimiento de las observaciones y recomendaciones que se deriven
de las medidas preventivas y correctivas por las auditorias y revisiones practicadas por la
propia Contraloria Interna o por algun otro ente fiscalizador;

Instrumentar en coordinacién con las areas administrativas las acciones que coadyuven a
promover la mejora continua del Tribunal Electoral,

Instruir la investigacion de las denuncias de actos u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas conforme a la normatividad en la materia,
considerando la capacidad humana, técnica y presupuestaria con que cuenta el Tribunal
Electoral,

Designar al personal para intervenir en los actos de entrega — recepcion, cuando ocurran
cambios de titulares en las areas del Tribunal Electoral;

Proponer a la Comisidbn de Reglamentacion los lineamientos generales para el debido
cumplimiento de sus atribuciones; proyectos de modernizacion y desarrollo administrativo;
asi como simplificacion de tramites y procedimientos;

Integrar el registro del personal sancionado adscrito al Tribunal Electoral;

Expedir las constancias de no sancién y de no inhabilitacién a solicitud formal de las partes
interesadas;

Dirigir la revision aleatoria de la evolucién patrimonial del personal adscrito al Tribunal
Electoral, y emitir el informe correspondiente;

Solicitar a las servidoras y servidores aclaraciones respecto de la presentacion de
declaraciones de situacién patrimonial y de intereses;

Requerir la presentacion de la declaracion de situacion patrimonial y de intereses al
personal que omita el cumplimiento de la obligacion;

Emitir un informe respecto del personal que no cumpla oportunamente con su obligacién de
presentar la declaracion de situacion patrimonial y de intereses;
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XVI.  Formar parte de los Comités o Comisiones del Tribunal Electoral conforme a lo dispuesto
por la normatividad aplicable en la materia o acuerdos que emita el Pleno del Tribunal
Electoral;

XVII.  Vigilar que se atiendan las quejas e inconformidades que presenten los proveedores,
prestadores de servicio y contratistas por los actos del procedimiento de adjudicacion que
consideren realizados en contravencion a la normativa aplicable;

XVIII.  Asignar las funciones y distribuir las cargas de trabajo entre el personal a su cargo, de
conformidad con la normatividad vigente; y

XIX. Las demas establecidas en las disposiciones normativas aplicables, asi como los que le
instruya la Presidencia en el ambito de sus atribuciones.

Para el desempefio y cumplimiento de sus atribuciones y facultades, la Contraloria contara con el
personal necesario de conformidad con el Presupuesto autorizado.

TITULO OCTAVO
DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO )
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 104. Los procedimientos administrativos de las y los servidores publicos del Tribunal se
realizaran de conformidad con lo establecido en la Ley General de Responsabilidades, la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca, la Ley Organica, este
Reglamento y los acuerdos generales emitidos por el Pleno.

Articulo 105. Las causas de responsabilidad administrativa previstas en los articulos 90, 98 y 99 de
la Ley Orgéanica, asi como realizar las conductas establecidas en el articulo 91 de ese mismo
instrumento, seran catalogadas como faltas graves y no graves conforme a lo establecido en la Ley
General de Responsabilidades y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipio
de Oaxaca, con la excepcién sefialada en la fraccién Il del articulo 110 de la Ley Organica.

Ademas del procedimiento de responsabilidad administrativa que se inicie en contra de las y los
servidores publicos por las causas y conductas sefialadas en el parrafo anterior, la Contraloria
Interna dara vista a la autoridad competente por las responsabilidades civiles y penales que se
llegaren a configurar por las mismas causas y conductas.

Articulo 106. Las faltas administrativas no graves referidas en el articulo anterior, asi como en la Ley
General de Responsabilidades, seran sancionadas en los términos previstos en los Capitulos I, 11, III
y IV del Titulo Cuarto del Libro Primero de dicha Ley General de Responsabilidades, en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca, la Ley Organica y los
acuerdos generales que para tal efecto emita el Pleno.

Pagina 52 de 54



REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA
@ Ultima Reforma 28-08-2021

TEEQ

TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE OAXACA

En lo que no se oponga en el procedimiento de responsabilidad administrativa previsto en la Ley
General de Responsabilidades, sera de aplicacion supletoria lo dispuesto en la Ley de Procedimiento
y Justicia

Administrativa para el Estado de Oaxaca y en el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de
Oaxaca.

Articulo 107. Las Magistradas y Magistrados del Tribunal Electoral s6lo podran ser privados de sus
puestos en la forma y términos que determina la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Articulo 108. El procedimiento de responsabilidad administrativa, desde la investigacion hasta el
cumplimiento y ejecucion de la sancién se instaurard conforme a los principios y reglas previstas en
la Ley General de Responsabilidades, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Oaxaca, la Ley Organica y los acuerdos generales que para tal efecto emita el Pleno.

El procedimiento administrativo se regira por las bases siguientes:

|.  Todas las investigaciones y procedimientos se seguirdn con respeto a la presunciéon de
inocencia y garantizaran el derecho de audiencia a las personas involucradas. La
perspectiva de género sera transversal desde la investigacion y hasta la resolucion final de
los asuntos, buscando que los procesos estén dotados de una dimension restaurativa en
aguellos casos y conforme a los criterios que al respecto definan los acuerdos generales;

Il.  Las investigaciones podran iniciar como consecuencia de:

a) Quejas o denuncias presentadas por particulares o por autoridades, pertenecientes o
no al Tribunal Electoral.

b) Los procedimientos de auditoria, revisiones y el seguimiento a la evolucion en la
situacién patrimonial.

lll.  La Contraloria Interna fungira como autoridad investigadora, las Magistradas o Magistrados
del Pleno por turno fungirdn como autoridades substanciadoras y el Pleno como autoridad
resolutora, en términos de la Ley General de Responsabilidades, la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca, y los acuerdos
generales que para tal efecto emita el Pleno, en los procedimientos instados en contra de
las personas servidoras publicas del Tribunal.

IV. La investigacion debe conducirse a determinar la existencia o inexistencia de actos u
omisiones que las disposiciones normativas sefialen como una falta administrativa y
calificarla como grave o no grave.

V. Una vez que haya calificada la falta administrativa, la Contraloria Interna emitira el Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa y lo turnard a la autoridad substanciadora

Pagina 53 de 54



REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA
@ Ultima Reforma 28-08-2021

TEEO

TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE OAXACA

admitiendo el mismo, lo cual interrumpira los plazos de prescripcion y fijara la materia del
procedimiento.

VI.  Sino se encuentran elementos para demostrar la existencia de una infraccion y la presunta
responsabilidad de las o los servidores publicos, la Contraloria Interna emitird un acuerdo
de conclusiéon y archivo, el cual debera notificarse a los sujetos de la investigacion, asi
como, en su caso, a los denunciantes.

VIl. La autoridad substanciadora llevard& a cabo el procedimiento de responsabilidad
administrativa, conforme a las disposiciones normativas aplicables.

VIIl.  Las sanciones por las faltas administrativas son las contempladas en el articulo 101 de la
Ley Orgéanica y 75 de la Ley General de Responsabilidades.

IX. Los medios de impugnacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa
estaran previstos en el acuerdo general que al efecto emita el Pleno del Tribunal.

X. Podran intervenir en los procedimientos de responsabilidad administrativa las y los
servidores publicos que faculte la Presidencia del Tribunal mediante los acuerdos
respectivos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Pleno del
Tribunal.

SEGUNDO. - Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, previos los
tramites administrativos correspondientes.

TERCERO. - Queda derogado el Reglamento Interior de este Tribunal aprobado el nueve de febrero
de dos mil dieciséis, asi como, todas las disposiciones generales y acuerdos que se opongan al
presente Reglamento.
REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE OAXACA
28 de agosto de 2021

Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca. Aprobado por el Pleno del Tribunal
Electoral del Estado de Oaxaca, en Sesion Privada de fecha 17 de agosto de 2021.
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